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1.1 Einleitung

easy-Online ist ein browserbasiertes Formularsystem zur Beantragung offentlicher Fordermittel. Es
befindet sich unter der Web-Adresse https://foerderportal.bund.de/easyonline.

easy-Online wurde aufgrund zunehmender Digitalisierung der Gesellschaft im Rahmen der
Verwaltungsvereinfachung entwickelt und hat zum Ziel, einstufige und zweistufige Antragsverfahren, die
urspringlich in Papierform angeboten wurden, elektronisch abzubilden. Antrage, die mit easy-Online
erstellt und eingereicht wurden, kénnen auf der Seite der Sachbearbeitung mit dem Vewaltungssystem
profi weiterverarbeitet werden.

easy-Online ist hochverfugbar, fir den Anwender wartungsfrei, flaichendeckend auf dem aktuellen Stand
und bendtigt keine administrativen Rechte auf lokalen Computern. Neue Vorgaben, Korrekturen und
Erweiterungen werden zentral eingepflegt, und es steht ein Supportteam fiir technische Probleme online
zur Verfugung.

Das Team von easy-Online arbeitet taglich daran, technisch sichere und vereinfachte Lésungen zu
finden, die fachlichen Vorgaben effektiv umzusetzen und die Oberflache intuitiv und barrierefrei zu
gestalten. Dabei wird so weit wie moglich auf die neuen Gewohnheiten der digitalisierten Gesellschaft
eingegangen.

Dieses Benutzerhandbuch erklart anhand bebilderter Beispiele die Formularerstellung und -einreichung
mit dem Formularsystem easy-Online. Mit Klick auf unterstrichene Stichworte in der Online-Version
dieses Handbuchs springt der Cursor zum jeweiligen Kapitel. Fette Schrift trdgt zur schnellen
Auffindbarkeit der Stichworte bei, und Eigennamen des Systems (z. B. Vollstandigkeitsprifung) werden
kursiv geschrieben, um Wiederholungen wie ,die Schaltflache x* oder ,die Funktion y* zu vermeiden und
dadurch den Textfluss zu erleichtern. Kombinationen dieser drei Eigenschaften bzw. Bedeutungen sind
maglich.

Inhaltliche Fragen zum Ausfillen der Formulare, zum Zuwendungsrecht oder der jeweiligen
Ausschreibung/Bekanntmachung beantwortet das bewilligende Ressort oder der jeweils verantwortliche
Projekttrager. Fir technische Fragen, akute Probleme oder Verbesserungsvorschlage steht das easy-
Online-Team per Mail (easy-Online@dlr.de) oder Giber das Supportformular zur Verfigung.
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1.2 Technische Voraussetzungen

easy-Online ist eine plattformunabhangige Anwendung fir Computer mit Internetzugang. Sie bendtigt
einen der folgenden Browser:

= Microsoft Internet Explorer
= Mozilla Firefox

= Google Chrome

= Opera

= Apple Safari

Die Anwendung verwendet Cookies. Ein Flackern der Startseite ist ein Hinweis darauf, dass Cookies
blockiert werden. Cookies kénnen in der Regel im Browser erlaubt bzw. verboten werden. Weiterhin
bendtigt die Nutzeroberflache eine Bildschirmbreite von mindestens 1200 Pixeln.

Fur die Anzeige bzw. den Druck von Formularen sowie der Benutzerhilfe wird das kostenlose Programm
~<Adobe Acrobat Reader©" empfohlen.

1.3 JavaScript

easy-Online funktioniert auch ohne JavaScript, ist mit JavaScript jedoch komfortabler bedienbar.

Dieses Handbuch beschreibt die Anwendung bei aktiviertem JavaScript. Abweichungen in der
Nutzung mit deaktiviertem JavaScript, z. B. zusatzliche Nutzeraktionen, werden in einem
eingerahmten Absatz mit dem Titel Nutzeraktion ohne JavaScript beschrieben.

Der JavaScript-Status des Browsers wird am rechten oberen Bildrand angezeigt:

Férderpaortal/Formulare Startseite Kaortakt/Suppaort Hilfe Imprezsum Siternap vaollbildrodus starten JavaScriptist an

Abbildung 1: JavaScript-Status

1.4 Hinweise fur Tastaturnutzer

easy-Online wurde fir Maus- und Tastaturnutzung optimiert. Die Navigation per Tastatur erfolgt mit der
Tabulatortaste 'S , der Fokus wird von links nach rechts und von oben nach unten auf die
Navigationselemente der Weboberflache gesetzt. Sobald das Navigationselement fokussiert ist, kann es
mit der Eingabetaste ! aktiviert werden. Je nach Browser kdnnen die Elemente in Auswabhllisten mit der
Tastenkombination Alt + Pfeiltaste aufwarts/abwarts 1T oder nur mit der Pfeiltaste (ohne Alt) ausgewahlt
werden.

Folgende Abbildung zeigt den Fokus auf der Funktion Neues Formular:

Allgemeine

Funktionen Willkommen bei easy-Online

Neues Formular easy-Online ist ein Portal zur Beantragung von Fardermitteln des Bundes.

Entwurf weit Wahlen Sie diesen Meniipunkt, wenn Sie einen neuen Antrag, ein neues Angebot oder en folgender Ministerien tber dieses Portal erstellt werden:
——— eine neue Skizze erstellen wollen,

Aufstockungsantrag Abkiirzung Ministerium bzw. Bundesbehirde
Einzelantrag zu Sammler BMWi Bundesministerium fir Wirtschaft und Energie
BMI Bundesministerium des Innern

Anhang hochladen

BMEL Bundesministerium fir Erndhrung und Landwirtschaft

Formular zurtickziehen BMFSFJ Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend

Abbildung 2: Fokus auf dem Navigationselement Neues Formular mit Tooltip
Nachdem eine Funktion in der Formularbearbeitung, z. B. aktualisieren, ausgefiihrt wurde, bleibt der
Fokus auf dem zuvor fokussierten Menlpunkt.
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Nutzeraktion ohne JavaScript:
Der Fokus wird nach Aktivierung des Elementes auf das erste Navigationselement der Webseite
zuriickgesetzt.

1.5 Barrierefreiheit

easy-Online ist barrierefrei gemals WCAG 2.0 und erfillt den Standard AA. Technisch bedingt (z. B. bei
DOM-Aktualisierung) kann es vereinzelt und voribergehend zu kleinen Abweichungen kommen.

Eine Markierung als Pflichtfeld ist nur in Kombination mit optional zu fillenden Feldern sinnvoll.
Eingabefelder aul3erhalb der Formularbearbeitung, z. B. auf den Seiten Entwurf weiterbearbeiten oder
Einzelantrag zu Sammler, werden deshalb nicht als Pflichtfelder markiert. Dies unterstitzt die
vereinfachte Barrierefreiheit, z. B. fur Screen Reader.

Die Weboberflache beinhaltet zwei unterschiedliche Arten von Seiten:

= Seiten, die direkt im Browser geladen werden (Dialoge, Masken)
= Seiten, die in einem zusatzlichen Browserfenster oder Browser-Tab getffnet werden (externe Links)

Die Weboberflache setzt sich zusammen aus Informationsleiste (mit statischen Links), Navigationsleiste,
Inhaltsbereich und Meldungsbereich. Bis auf den Meldungsbereich sind alle Dialoge gleich aufgebaut.

[ Statische Links |

Informationsleiste

Inhaltsbereich

Navigationsleiste

Meldungsbereich

Abbildung 3: Aufbau der Weboberflache
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FerdemotaiTormeies  Blartaee  foruslTupet Mo [mpowsm  Bteeap e

Die
L l Bussanghenany easy-Online  Elektronisches Formularsystem filr
Antrige, Angebote und Skizzen

bei easy-Online

wany-Dniog ist o Portadl 21 Basmtiagung ven Fiedeimitloin des Burdes

dheses Portal arstelt werden

| BaiEs_HaaG | Dewtsche Zanmen onr Gassnahedsiorscheng (RUBF-DT0,
|ex

Meldungsbereich
Do Meldungatereich stell o sach akireter Kateger ngen dar, de withrand des sabveton. Die g Legonen kennen her Jusgewdhit warden. Bei skimertom JavaScapt eroigt des automatisch bin deaklsserom JaaScnpt verwenden Sie bite de
Schatfische “Suchen”. Die Kategonen sind Gber e Schatfische “Typ™ aiphabetisch somerbar

She, dass die Sltzung b ous wird. dabed vom Server gakiacht

Meungshnster
L

8 B aribtung o Foerrulars Deenoe

Abbildung 4: Reales Beispiel der Weboberflache

2.1 Informationsleiste

Die Informationsleiste besteht aus dem Logo der Bundesregierung, Informationen zur verwendeten
Anwendung und Datenbank sowie statischen Links, welche zu jedem Zeitpunkt sicht- und anwéhlbar
sind.

Farderportal/Farmulare Startseite Kontakt/Support Hilfe Impressum Siternap Vollbildmodus starten  JavaScriptist an

Abbildung 5: Statische Links der Informationsleiste

Der Link Forderportal/Formulare o6ffnet das Online-Férderportal des Bundes in einem neuen
Browserfenster oder -tab.

Mit Klick auf Startseite wird die Startseite von easy-Online getffnet.

Uber Kontakt/Support wird das Kontakt- und Support-Formular geoffnet. Empfanger der
Supportanfragen ist das easy-Online-Team.

Unter dem Link Hilfe befinden sich Antworten auf héufig gestellte Fragen (FAQ), die jlngsten
Versionshinweise sowie dieses Handbuch.

Das Impressum o6ffnet eine Seite mit rechtlichen Hinweisen. Zuséatzlich wird am Ende der Seite die
aktuelle Versionsnummer von easy-Online genannt, die auch bei Korrespondenz iber das Kontakt-
/Supportformular Gbermittelt wird.

Die Sitemap gibt einen Uberblick iiber den Seitenaufbau und einen Schnellzugriff auf die Funktionen von
easy-Online.

Mit der Funktion Vollbildmodus starten wird der Inhaltsbereich vergrofR3ert.

Der Text JavaScript ist an informiert darliber, dass JavaScript im Browser aktiv ist. Bei deaktiviertem
JavaScript erscheint der Text JavaScript ist aus.

% Die
: Bundesregierung

easy-Online Elektronisches Formular-System flr

Antriage, Angebote und Skizzen

Abbildung 6: Logo und Anwendungsinfo

Unterhalb des Logos der Bundesregierung sind funf Punkte, welche den Aktivitatsstatus der
Anwendung darstellen. Sind die Punkte wie in der obigen Abbildung grau, werden auf dem easy-Online-
Server derzeit keine Eingaben aus dem Browser bearbeitet.
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Sind die Punkte blau und animiert (von links nach rechts und zurtick gro3er werdende Punkte), wird eine
Eingabe verarbeitet.

s o 0de
Abbildung 7: Verbindung mit aktivem Vorgang

Achtung:
Wird ein aktiver Vorgang durch eine neue Eingabe unterbrochen, kénnen unvorhersehbare und
schwerwiegende Fehler im Formular auftreten.

Sind die Punkte grau und von einem gelben Warndreieck Uberlagert, ist ein Fehler wahrend der
Verarbeitung aufgetreten. Der Fehler kann eventuell durch Aktualisierung des Browserfensters behoben
werden.

A

Abbildung 8: Verbindung mit abgebrochenem Vorgang

Sind die Punkte grau und von einem roten Abbruch-Symbol tberlagert, ist die Verbindung zum Server
dauerhaft unterbrochen. Die aktuellen Daten sind in diesem Fall meist verloren und kénnen bestenfalls
Uber den Rettungsring wiederhergestellt werden.

@

Abbildung 9: Verbindung abgebrochen

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Der Aktivitatsstatus ist ohne JavaScript-Funktion nicht sichtbar.

2.2 Navigationsleiste

In der Navigationsleiste werden die Funktionen der Formularbearbeitung bereitgestellt. Die
Navigationsleiste enthéalt die Bereiche Allgemeine Funktionen, Formularbezogene Funktionen und
Aktuelle Meldungen.

Die allgemeinen Funktionen geben die Art der Formularbearbeitung vor und werden durch den Bereich
Aktuelle Meldungen ersetzt, sobald eine allgemeine Funktion ausgewahlt wurde.

Anwahlbare Elemente sind schwarz und fett dargestellt, nicht zur Verfiigung stehende Elemente sind
grau und kursiv. Die formularbezogenen Funktionen stehen erst zur Verfligung, wenn Uber die
allgemeinen Funktionen die Art der Formularbearbeitung vorgegeben wurde, z. B. durch Hochladen eines
Entwurfs Uber Entwurf weiterbearbeiten.

Die aktuellen Meldungen sind eine Zusammenfassung des Meldungsbereichs mit Links dorthin.

Im Informationsfeld unterhalb der Meldungen ist das Datum angegeben, nach welchem in diesem
Verfahren keine Formulare mehr Gber easy-Online eingereicht werden kénnen (Einreichfrist).

Der Timeout unterhalb der Einreichfrist zeigt an, wie lange die aktuelle Sitzung ohne Interaktion gultig ist.
Jede Interaktion mit der Oberflache verlangert den Timeout auf die maximal mégliche Dauer. Nach Ablauf
dieser Zeit wird die Sitzung automatisch beendet und alle Nutzerdaten vom Server geldscht. Um die
Daten zu sichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeiten zu kénnen, muss das aktuelle
Formular lokal gespeichert werden.

Vor den regularen Wartungszeitfenstern oder wenn ein ungeplanter Neustart des Systems nétig ist wird
ein Shutdown statt des Timeouts angezeigt. easy-Online steht nach Ablauf des Shutdown fir kurze Zeit
nicht zur Verfigung. Der Zeitpunkt des Shutdown hat Vorrang vor dem Timeout, und die Daten sind bis
zum Shutdown lokal zu speichern.

Nutzeraktion ohne JavaScript:

Bei deaktiviertem JavaScript wird die Anzeige fir den Timeout und ggf. den Shutdown nicht
mindtlich heruntergezahlt. Stattdessen wird der Zeitpunkt des erwarteten Ereignisses angezeigt,
also ein Timeout z. B. um 15:21 Uhr.
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Die Funktion Hilfe steht jederzeit zur Verfigung.

Allgemeine
Funktionen

Meues Formular

Entwurf weiterbearbeiten

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu Sammler

Anhang hochladen

Formular zurtckziehen

Formularbezogene
Funktionen

Aktuelle Meldungen
32 Meldung(en):

32 Fehler

0 Aufgabe(n)

0 Warnung(en)
0 Information{en)

Einreichung bis: offen
Timeout in: 52 Minuten

Formularbezogene
Funktionen

Aktuelle Meldungen
0 Meldung(en)

Einreichung bhis: 23.05.2016

Unterbrechung des
Dienstes in: 15 Minuten

Bearbeitung

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung fortsetzen

L Vollbildmodus starten

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datenibernahme

L Yollhildmodus starten

Speichern (XML}

Datenidbernahme

Drucken (PDF)

Speichern

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Entwurf drucken

Vollstandigkeitsprifung

Vollstdndigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Endfassung einreichen

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Bearbeitung beenden

Abbildung 10: Navigationsleiste ohne

Formular

2.3 Inhaltsbereich

Hilfe

Abbildung 11: Navigationsleiste mit
Formular: aktuelle Meldungen,
Einreichungsfrist und Timeout

Hilfe

Abbildung 12: Navigationsleiste mit
Formular: aktuelle Meldungen,
Einreichungsfrist und Shutdown

Der Inhaltsbereich ist ein dynamischer Bereich, der funktionsabhangig gefullt wird.

Eaalb;lulen Vorhabenbuledgle  Gesamifnarsmrung

Hinweise hr die Ubensicht

Diese Obersicht stelh die Skt des Formulars dar nd érmoghcht die direkte Nasigation ru bestimnten Eingabebereichen. Alle Elemente sind mit skiivin Verkmuphmgen verseben, 30 duss Sie durch das Anklicken des pweiligen Textés direkt zur zugehengen Eingabermaske springsn
kindn, Alternativ zur Auswabl mit dar Maus kbnnen Set die Ubsrschiifon mt dar TAB Taste ansteuerm und dann ma der Eingabe-Tasté (Ente] in die jeweiigs Engabomaske verzwaigen. Dio unterstichentn Texto entsprochen den TAB-Reitem mi den 970t struktuséan

Eingatatesnichan

——Feldgnappen und Masks:

Busindaten
Kemdaten
[VDD) Vorhatsnteschieibung
Vohabanbsteligte
{AD0) Skazrerssinse beelin
{500) Ausiiheandn Stels
Ansgrechperscn Projokloiiung
F000) Gessmitnanzianeg

Pregaitpanres

Abbildung 13: Inhaltsbereich

2.4 Meldungsbereich

Im Meldungsbereich werden Fehler, Aufgaben, Warnungen und Informationen angezeigt, die wahrend
der Formularbearbeitung auftreten kénnen.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 e 13



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Mit den Kéastchen links der Spalte Typ kénnen die anzuzeigenden Meldungstypen ausgewahlt und durch
Klick auf die Spaltenbeschriftung alphabetisch sortiert werden. In der Spalte Meldungstext wird die
Ursache der Meldung bzw. ein Hinweis zu deren Behebung gegeben.

Meldungsbereich

e Muldurgsbersich stol o nach akivseder Katigone Meldungen dar, die wibend der Forrnl; g auftreten, Die gewdnschlen Katigonen kinnen hie
Schaltflache *Suchen®. Die Kategorien sind dber die Schaltliche “Typ® alphabetizch sorierbar.
Hittiz berachten Sie, dass die Sitzung nach 6 Minuten ohne Benulzeraktion aus Sicherheitsgoinden automatisch beendel wind. lhee Formulardaten werden dabei vom Seomes gelischi.

wrden B JivaSeript erfolgl dees automatisch, be deaktertim JiaSer

i ehlav LU Taliunstext
< Aufgabe
i) i Begrondung soll mindesiens Zwichen lang sen, (Feldguppe Beschifighe TV E12.E howe Arigestelle BAT lla bis eld Begriindung) (Link qu Bescl o TV | -FA5 bow. Angesteiie i s 1)
JWQ Warung Diie: Bagpindung &0 Zrichen lang Fieldguppe Buschifighe TVTTVL 17 E15 bow Angustellle BAT lla bis |, Feld Begrindung) (Link s Buschiflighe TVTEL F12-F15 haw. Angesdelie: BAT la bis |
AT,
% [Famer Es ist e Fahiler bel der Validisrung sulgatraten
Flinfarnations

Abbildung 14: Meldungsbereich
Die Meldungstypen haben folgende Bedeutungen:

Fehler sind fehlende oder falsche Eingaben (z. B. Datum 32.12.2016), die sofort korrigiert werden
missen und das Verlassen der Maske verhindern. Nachtraglich bei der Vollstandigkeitsprifung

festgestellte Eingaben werden als Fehler bezeichnet, wenn sie das Einreichen des Formulars verhindern
wirden.

Aufgaben sind Hinweise auf fehlende oder fehlerhafte Eingaben. Die weitere Bearbeitung ist moglich, bei
der Vollstandigkeitsprufung werden unerledigte Aufgaben jedoch als Fehler eingestuft.

Warnungen sind mdoglicherweise falsche oder nicht plausible Eingaben, auf die der Benutzer wahrend

der Bearbeitung einer Maske hingewiesen wird. Das Einreichen ist trotz vorhandener Warnungen
moglich.

Informationen sind Hinweise zum Status des Formulars oder zu erfolgreich ausgefiihrten Aktionen, z. B.
.Die Vollstandigkeitsprifung des Formulars war erfolgreich”.

Nutzeraktion ohne JavaScript:

Bei deaktiviertem JavaScript befindet sich unter den Typfiltern die Schaltflache Suchen, um die
Filter zu aktivieren. Die Sortierung der Meldungen nach Typart ist nicht méglich.

Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung aufti
Schaltfiache "Suchen”. Die Kategorien sind Gber die Schaltfliache "Typ” alphabetisch sortierbar.
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne ion aus Sicherheitsgrinden aut

Fehler ‘ v & ‘ Meldungstext
V| Aufgabe

9 ‘\nfﬂrmalmn ‘D\eVn\\stand\gke\tsprufung des Formulars war erfolgreich.
7 Wamung

Vlinformation

Suchen

Abbildung 15: Meldungsbereich ohne JavaScript

Sofern zur Bearbeitung der Meldung eine Maske angesteuert werden muss, ist im Meldungstext ein
entsprechender Link enthalten.

Typ @ Meldungstext

Fehler DerWert™ des Feldes Anrede (Feldnummer: P01, Feldgruppe: Projeldleitung) ist fehlerhaft. {Link zu: Projektleitung)

Fehler DerWert™ des Feldes Rechisform (wenaue Bezeichnung) (Feldnummer: A20, Feldaruppe: Anbieter(in)) ist fehlerhaft. (Link zu: Anbieter(iny)

Fehler Die Eingabe im Feld Name (Feldnurmmer: P03, Feldgruppe: Projektleitung) (0 Zeichen) istzu kurz (Mindestidnge sind 1 Zeichen) (Link zu: Proj itung)

Fehler DerWert™ des Feldes Mailadresse (Feldnummer: P21, Feldgruppe: Bevolimachtiote(y) / Unterzeichner(in}) besitz ein falsches Format. {Link zu: Bewollmachtigte(r) / Unterzeichner{in)}
Fehler Die Eingahe im Feld Strake (Feldnurmmer: 302, Feldgruppe: Ausfihrende Stelle) (0 Zeichen) istzu kurz. (Mindestiange sind 1 Zeichen) (Link zu: Ausfuhrende Stelle)

Fehler Die Eingabe im Feld Ort (Feldnummer: K04, Feldarappe: Korrespondenzadresse) (0 Zeichen) istzu kurz. (Mindestiénge sind 1 Zeichen) (Link zu: Korrespondenzadresse)

Abbildung 16: Links im Meidungsbereich o
Der aktuelle Meldungsbereich kann mit dem Link Meldungsfenster in einem neuen Browserfenster oder —
tab, je nach Browsereinstellung, im Vollbildmodus getffnet werden.
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Meldungsbereich

Der Maidungshareich stelt ja nach aktiieriar Kategaria Maldungen dar, dis wihrand dar Famulshearbeitung aufiretan. Din gewinschtan Kategarian kinnan hier ausgawshi werdan Bei akiiviertem JavaScrpt erfalgt dies automatisch, hei deaktiviertsm JavaScript verwanden Sis hitte die

Schaltflache *Suchen’. Die Kategoren sind Gber die Schaitbache “Typ® alphabetisch sortsrbar
beendat wird. Ihrs Formulardaten wardan dabal vam Sarvar gelascht, \.
Malduraeien i

Bitte baachtan Sle, dass die Sitzung nach 60 Minuten ochoe

7 Fabler 1 | [ S—
Fulgab - | Die derzeitige Liste des Meldungsbereichs wird in einem newen Fenater ar
uigabe
=y a:‘nunq Fehler DerWed™ d izahl Auszubildends (Febdrummen ASD, Feldgnase: Arragsleliedin entsprich richl den Korventonen. (Link ou: Anbragstellarin}
Fehler Der W = s Devwgeishn Feldrummes. ASS, Feldgruppe. Antragsleberin) besitd ein fateches Fonmsd (Link 2u Ak
Findamation ehle r Werd = g & Duug (Feldrammies. ASS, Feldgrupes. Antragstelentn) besitd ein fatsch sl (Link 2u

Abbildung 17: Link Meldungsfenster

Im Meldungsfenster kann mit der Schaltflache Drucken die Druckfunktion des Browsers aufgerufen
werden.

easy-Online - Meldungsfenster

Twp Meldungstext
Fehler
Fehler

Drucken

Abbildung 18: Meldungsfenster im Vollbildmodus mit Schaltflache Drucken

Dertert™ des Feldes Anzahl Auszubildende (Feldnummer: A50, Feldgruppe: Antragstellenin) entzpricht nicht den Kanventionen.

CerWert™ des Feldes Bezugsjzahr (Feldnummer: A55, Feldgruppe: Antragstellerfiny besitzt ein falsches Format.

Nutzeraktion ohne JavaScript:

Ohne JavaScript steht die Schaltflache Drucken nicht zur Verfiigung, der Druck kann nur tber die
Druckfunktion des Browsers ausgeldst werden.

3.1 Startseite

Die Anwendung easy-Online befindet sich auf der Internetadresse
www.foerderportal.bund.de/easyonline. Im Inhaltsbereich der Startseite werden alle Ministerien und

Bundesbehdérden aufgelistet, deren aktuelle Antragsverfahren tUber easy-Online abgewickelt werden und
offentlich sichtbar sind.

Willkommen bei easy-OnIine
easy-Online ist ein Portal zur Beantragung von Fardermitteln des Bundes.

Derzeit kannen Antrége/AngeboterSkizzen fir Fardermalinahmen folgender Ministerien Gber dieses Portal erstellt werden

Abkiirzung ini ium bzw. Bundeshehirde
B Bundesministerium fir Wirtschaft und Energie
BMI Bundesministerium des Innern
BMEL Bundesministerium fir Erndhrung und Landwirtschatt
BMFSFJ Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
BhWI Bundesministerium flr Yerkehr und digitale Infrastruktur
BMUB Bundesministerium fir Umwelt, Naturschutz, Bau und Reaktarsicherheit
BMBF Bundesministerium fir Bildung und Forschung
BMUB-BBR. BMUB - Bundesarmt fir Bauwesen und Raurmordnung
BMI-BAMF Bundesministerium des Innern - Bundesarmt fir Migration und Fldchtlings
BMBF_HMG Deutsche Zentren der Gesundheitsforschung (BMBF-DZG)
BK Bundeskanzleramt

Abbildung 19: Inhaltsbereich der Startseite

Die Spalte Abkirzung enthélt einen Link, mit dem der Formularassistent mit den Forderbereichen dieser
Behorde als Vorauswahl gedffnet wird.
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https://www.foerderportal.bund.de/easyonline/

easy-Online

Neues Formular
Dieser Formularassistent fithrt Sie Schritt fir Schritt zu einem eindeutigen Formulartyp.

Cureh die schrittweise Auswahl der folgenden Optionen werden die maglichen Formulartypen eingegrenzt. Bei aktiviertern JavaScript erscheinen neue Auswahlmioglic
angezeigt. Effahrene Nutzer kénnen das gewinschte Farmular nach Auswahl eines Farderbereichs direkt durch Anklicken auswihlen.

1. Ministerium/Bundesbehirde: Bundesministerium filr Wirtschatt und Energie
2. Fardermalinahme: |L]
I
= Amwendungsorientierte nichtnukleare FUE im 6. Energieforschungsprogramm der Bundesregierung
F kset
DLR e. ¥ - Raumfahitmanagement - Mationales Raumfahitprogramm

Energieeffiziente und klimaschonende Produktionsprozesse
Entwicklung digitaler Technologien
Existenzarindungen aus der'Wissenschaft

MB'dUI’lngEI’EiCh Grindergeist, Kultur der Selbstandigkeit, Fachinfarmationen, Kommunikation mit Zielgruppen
H25AT_C-D+5tart
Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kat IKT-Anwendungen in derWidschaft kannen hier aus
Schaltfliache "Suchen”. Die Kategarien sind Gber | Innovative Startups, Business Angel Markt
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60| Maritime Technalogien der nachsten Generation mulardaten we

Malinahmen zur Weiterentwicklung der Elektromohilitat
Meue Fahrzeug- und Systemtechnologien

FT-GRS Reaktorsicherheitsforschung
IFehler Tyn @ Me :haufenster intelligente Energie - Digitale Agenda fir die Energiewende
.Aufgahe WIPANC - Wissens- und Technologietransfer durch Patente und Marmen

Abb|ldung 20: Formularassistent mit Vorauswabhl

3.2 Nutzungsbedingungen

Um easy-Online verwenden zu kdnnen, missen die Nutzungsbedingungen fiir jede neue Sitzung
akzeptiert werden (Haken im Kontrollkdstchen setzen und absenden).

Kurzfristige Anderungen, z.B. Einschrankung der Verfigbarkeit der Anwendung, werden rot
hervorgehoben.

Nutzungsbedingungen

U easy-Onling werwenden 2u konnen, missen Sie die Nulzungsbedingungen akzeptieren.

Allgemaines:

Der Zugang wnd die Benutzung ciaser Wabsi
erkennen Sie diese als verbindich an. Der Hs
gageben wardsn [hass Nutzungibedng
Hutzung der Software:

Dhie Nutzung dad von dieser Wibsite badaitgestoliion Softwace unteriogt don Bestimmungen des Urhebemechisgesetzes. Dor Betrssber raumt dem Nutzor sin unemgaltiches sinfachos Nutzungsrecht an dor Software sin

Hutzdaten:

Dhe emgegebenen oder hochgeladen Nulzdsten] i de Feemularerstellung werden ra sclamge auf dem Server des Bebreibers vorgehalien, wie de Sitzung gltig sst. Nach Beendigung einer Sizung oder nach Ablaul von 60 Minulen ohne Nutzeraktivitit werden alle
temporaren Daton gelaschr. Des Huzer ist selbst fur die lokale Speicherung und Sicherung seiner Daten wrantworlich

Verflgbarkeit des Dienstes:

Die von ieser Website angebotenen Dienste haben das Verugbarketsniveay “best effon” (01 grofite Bemibung) Die regulare Betriebszeit ist tagheh von 03.00 Ube bis 23.59 Uhr, U 23:59 Uhe {MEZ) wird der Dienst zu Service Zwecken unterbrochen. Dabei gehen slle
Diaten der laudenden Sitzungen werorsn, Daher solten Mutzer ihre Daten rechizeiti lokal spsichem und die Sizung mchtzeitig vor 2159 Une (MEZ) beendon
Gewihrielstung und Hafung:

Dt Hutzung des s dheser Wobsite 2ur Virfigung gestelten Sotware erolgt auf sllinige Gefahe des Nutzers. D cave wied als “AS 15" (50 wie sie isr') zur Nutzung 2
Haung F5 lisgt in der alleinigen Varantwertung des Nutzer : haden finshesandare sntqangsner Gewinn, Datamerk
\'\lnn’zn und fir d!l dl dass ene I'le ng geselz brw. der s e ar\grlwlenr halte dazu Kb

Eitte lesen Sie dhese aufmerksam curch, da die Nutzung dieser Wabsite die Zustimenung 2u diesen Hut Mit der B
igh, die nackfoligenden Bestimmungen auch ohng vorhenige Ankundigung jederzeit 2u anden. Die Andenmgen sind ab o0 Morei, rochswiksan, ab oren Sik ey
SeMwarspengramma, Informaticragehak, Oasign, Layect, und Graphikan
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Abbildung 21: Nutzungsbedingungen

3.3 Kontakt/Support

Mit dem Kontaktformular kénnen Supportanfragen, Fehlermeldungen oder sonstige Anliegen an das
Supportteam von easy-Online Ubermittelt werden.

Uber den Rettungsring b2e kann bei einem Fehlverhalten der Anwendung mdglicherweise das in
Bearbeitung befindliche Formular gerettet bzw. heruntergeladen werden.

Pflichtfelder sind gelb und mit Stern (*) gekennzeichnet und missen vor Versand der Anfrage ausgefillt
sein. Mit dem Auswahlfeld Art der Frage kann die Anfrage als Technisch, Organisatorisch, Fachlich oder
Sonstiges eingestuft werden. Bei geladenem Formular ist die FérdermaRnahme vorausgewahlt, kann
aber verandert werden.

Mit Anhang speichern kann pro Anfrage eine Datei beigefligt werden, z. B. eine pdf-Datei, ein Screenshot
oder ein lokal gespeichertes xml-Formular. Uber die Auswahl Geladenes Formular senden? kann
alternativ das aktuelle Formular angehangt werden.

elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen
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Mit Metadaten senden? werden der Anfrage Angaben (ber den verwendeten Browser, das
Betriebssystem und den Status von JavaScript beigefiigt, um die Fehleranalyse zu erleichtern.

Kontakt/Support

Geben Sie |hre Anfrage hier ein und beschreiben Sie dabei maglichst ausfuhrlich das Problem. Die Anfrage wird dann via Mail an den Support (easy-online@dir.de) versendet.
Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Ihr Name®

Ihre Institution

Ihre. Mailadresse’

Ihre Telefonnummer

At der.Crage’ Technisch v

Férdermalinahme Anwendungsorientierte nichinukleare FuE im 6. Energieforschungsprogramm der Bundesregier

Anhang Keine Datei ausgewahlt.
Anhang speichern

Metadaten senden? [~ Ich stimme der Ubermittlung folgender Angaben zum verwendeten Browser, Betriebssystem und JavaScript zu-
Browser: Mozilla Firefox (44.0), Betriebssystem: Windows 7, JavaScript: aktiviert

Anfrage senden

Abbildung 22: Kontaktformular ohne geladenes Formular

Kontakt/Support

P Machten Sie lhre Entwurfsdatei wiederherstellen, kannen Sie diese ber den hier abgebildeten Rettungsring herunteraden.
"Q‘t’:@: Achtung: Unter Umstanden ist diese Entwurfsdatei fehlerhaft und verursacht Fehler beim Hochladen (s. Funktion "Entwurf weiterbearbeiten”). Senden Sie die Entwurfs- bzw. Antragsdatei in dies

Geben Sie lhre Anfrage hier ein und beschreiben Sie dabei moglichst ausfihrlich das Problem. Die Anfrage wird dann via Mail an den Support (easy-online@dir de) versendet.
Felder mit Stern (%) sind Pflichtfelder.

Ihr Name”

Ihre Institution

Ihre Mailadresse*

Ihre Telefonnummer

GEEW Technisch -

Fardermalinahme Anwendungsorientierte nichtnukleare FUE im 8. Energieforschungsprogramm der Bundesregier -
Mitteilung/Anfrage®

Geladenes Formular senden?  [7] Hiermit wird Ihr aktuell geladenes Formular automatisch als Anhang iibernommen, sodass Sie dieses nicht gesondert bereitstellen miissen.
Hinweis zum Datenschutz: |hre Daten werden vertraulich behandelt und nach Abschluss der Bearbeitung von unseren Systemen geldscht.

Anhang Keine Datei ausgewahit.
Anhang speichern

Metadaten senden? [7] Ich stimme der Ubermittiung folgender Angaben zum verwendeten Browser, Betriebssystem und JavaScript zu:
Browser: Mozilla Firefox (44.0), Betriebssystem: Windows 7, JavaScript: aktiviert

Anfrage senden

Abbildung 23: Kontaktformular bei aktuell geladenem Formular

Nach erfolgreichem Versand der Anfrage Uber Anfrage senden erscheint folgendes Pop-up-Fenster:

Kontakt/Support-Anfrage erfolgreich versendet

lhre Anfrage wurde unter der Nummer 27110 erfolgreich versendet. Der Support wird Sie
sobald wie méaglich kontaktieren, bitte halten Sie dann diese Nummer bereit.

Abbildung 24: Pop-up-Fenster nach erfolgreichem Anfrageversand

Eine Kopie der Kontaktanfrage wird als Empfangsbestatigung an die Absendermailadresse geschickt. Mit
der Schaltflache Zuriicksetzen wird das Kontaktformular geleert.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 o 17



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

3.4 Hilfe

In der Maske Hilfe befinden sich Links zum Handbuch, den haufig gestellten Fragen (FAQ) und den
Versionshinweisen. Nach Klick auf eine Schaltflache erscheint ein Dialog, mit dem die pdf-Datei gedtffnet
oder lokal gespeichert werden kann.

Hilfe

Hier kinnen Sie das Benutzerhandbuch fiir die Anwendung easy-Online im PDF-Format herunterladen.

| (] Handbuch laden |

Hier kinnen Sie die FAQs (Frequently Asked Questions) fiir die Anwendung easy-Online im PDF-Format herunterladen.
| B FaQ laden |

Hier finden Sie eine Ubersicht der neuesten Funktionen in easy-Online im PDF-Format. Die Ubersicht ffnet sich in einem neuen Fenster oder Tab Ihres Browsers.

| [ Versionshinweise laden

Zuriick

Abbildung 25: Dialog Hilfe

Die Schaltflache Zurtick fuhrt zu der zuletzt getffneten Maske.

4.1 Allgemeine Funktionen

Die Art der Formularbearbeitung wird tiber folgende allgemeine Funktionen ausgewahlt:

Allgemeine
Funktionen

MNeues Formular

Entwurf weiterbearbeiten

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu Sammler

Anhang hochladen

Formular zuriickziehen

Abbildung 26: Allgemeine Funktionen

Mit Neues Formular wird der Formularassistent zur Erstellung eines neuen Formulars aufgerufen.

Uber Entwurf weiterbearbeiten wird der Dialog zur Auswahl eines lokal gespeicherten Formulars, welches
weiterbearbeitet werden soll, gedffnet.

Aufstockungsantrag erstellt ein Formular fir eine Aufstockung zu einem bereits bewilligten
Fordervorhaben.

Mit Einzelantrag zu Sammler werden Formulare erstellt, die einem zuvor angelegten Sammelantrag
zugeordnet werden.

Uber Anhang hochladen kénnen einem eingereichten Formular pdf-Anhénge hinzugefiigt werden.

Mit der Funktion Formular zuriickziehen kann ein eingereichtes Formular aus dem System entfernt
werden, solange es von der sachbearbeitenden Stelle noch nicht in das Verwaltungssystem profi
Ubernommen wurde.
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4.1.1 Neues Formular

Um ein neues Formular zu erstellen, muss Uber die Funktion neues Formular der Formularassistent
aufgerufen werden. Alle offentlichen Verfahren sind Uber die Auswabhllisten erreichbar. Versteckte
Verfahren kénnen nur Uber einen Direktlink aufgerufen werden, der einem ausgewahlten Personenkreis
gemal Programm oder Richtlinie bekanntgegeben wird. Als Verfahren wird der Teilbereich eines
Foérderbereichs bezeichnet, innerhalb dessen ein Antrag, Angebot oder eine Skizze in einem definierten
Zeitrahmen eingereicht werden kann.

Neues Formular
Dieser Formularassistent fithrt Sie Schritt fiir Schritt zu einem eindeutigen Formulartyp.

Durch die schrittweise Auswahl der folgenden Optionen werden die maglichen Farmulantypen eingegrenzt. Bei aktiviertern JavaScript erscheinen neue Auswahlmdgli
angezeigt. Efahrene Nutzer kinnen das gewinschte Formular nach Auswahl eines Farderbereichs direkt durch Anklicken auswahlen.

1. Ministerium/Bundeshehdrde: M

2. Férdermalinahrme: M

Fragen zuricksetzen

Abbildung 27: Einstieg in den Formularassistenten

Nach Auswahl einer Bundesbehtérde werden die angezeigten Fdrdermalinahmen auf die der
ausgewahlten Behotrde beschrankt. Nach Auswahl der FoérdermalRnahme erscheint das Auswahlfeld
Forderbereich und eine Liste mit den fir diesen Forderbereich verfligbaren Formularen. Diese kdnnen
entweder direkt angewahlt oder Gber das Auswabhlfeld Verfahren nach den Kategorien Antrag, Angebot
oder Skizze gefiltert werden.

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Ohne JavaScript muss die Auswahl von Ministerium/Bundesbehdrde mit der Schaltflache Weiter
bestéatigt werden, bevor die FérdermalRnahme ausgewéhlt und ebenfalls mit Weiter bestatigt wird.

Neues Formular

Durch die schrittweise Auswahl der folgenden Optionen werden die maglichen Farmulartypen eingegrenzt. Bei aktiviertern JavaScript erscheinen neue Auswahlmaglicl
angezeigt. Erfahrene Nutzer konnen das gewinschte Formular nach Auswahl eines Farderbereichs direkt durch Anklicken auswiahlen.

1. Ministerium/Bundeshehdrde: Bundesministerium fir Wirtschaft und Energie
2. Fardermalinahme: DLR e.%. - Raumfahitmanagement - Mationales Raumfahrtprogramm
3. Farderbereich: Erforschung des Weltraums
4. Verfahren: A
Fragen zuricksetzen

Magliche Farmulartypen: AAA) Angebot fir einen Auftrag auf Ausgabenbasis

-
W = [AAK) Angebat fiir einen Auftrag auf Kostenbasis

W = (AZA) Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung auf Ausgabenbasis
W = (AZK) Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung auf Kostenbasis

W = (ALY Antrag auf eine Zuweisung/Angebot fir eine Werwaltungsvereinbarung
Abbildung 28: Formularassistent nach Wahl von FérdermaRnahme und —bereich

Mit Klick auf den griinen Infobutton erscheint ein Pop-up-Fenster mit einer Erlauterung zum Formulartyp.

Hilfe fiir das Feld AAA

Angebot fiir einen Auftrag auf Ausgabenbasis

Anbieter: 1.d.R. Hochschulen ader dberwiegend dffentlich finanzierte Einrichtungen.

d

0]

Abbildung 29: Pop-up-Fenster mit Erlauterung zum Formulartyp
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Sobald die Auswahl nur noch einen einzigen Formulartyp enthalt, erscheint die Schaltflache Formular
erstellen. Alternativ kann auch die Bezeichnung des gewtnschten Formulartyps angeklickt werden, um
das Formular aufzurufen und in die Formularbearbeitung weitergeleitet zu werden.

Mit der Schaltflache Fragen zuriicksetzen werden alle Eingaben geléscht und der Formularassistent neu
gestartet.

In Sammelverfahren wird der Sammelantrag angelegt, der den Rahmen fir einen ,Einzelantrag zu
Sammler* bildet.

Neues Formular

Dwrch die schrittweise Auswahl der folgenden Optionen werden die méaglichen Formulartypen eingegrenzt. Bei aktiviertern JavaScript erscheinen neue Ausws
angezeigt. Effahrene Mutzer konnen das gewinschte Faormular nach Auswahl eines Farderbereichs direkt durch Anklicken auswahlen.

1. Ministerium/Bundesbehdrde:

2. Fardermalinahme: Integrationsprojekte (GYWO-Projekie)
3. Farderbereich: Frojekie der Integrationsheauttragen des Bundes (Sammelverfahren)
Fragen zurlcksetzen Wiaiter
Megliche Formulartypen: L) = (AZA) Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung auf Ausgabenbasis

Abbildung 30: Formularassistent mit Sammelverfahren

Uber die Schaltflache Weiter wird in einem Dialog die PIN angezeigt, mit welcher spater ein Einzelantrag
zu Sammler gestellt werden kann. Mit Formular erstellen wird der Sammelantrag generiert, dem die
spater mit der PIN erstellten Einzelantrage zugeordnet werden.

Neues Formular

Fir den neuen Sammelantrag wurde diese PIM generiert:
5736643

Bitte teilen Sie diese PIN lhren Partnern mit, sie dient der Zuordnung der Einzelantrage zu dem neuen Sammelantrag. Mit der Schaltfiache Formular erstellen wird der neue Sammelantrag gedfinet.

‘ Abbrachen ” Forrnular erstellen ‘

Abbildung 31: Formularassistent mit Sammler-PIN

4.1.2 Entwurf weiterbearbeiten

Uber die Funktion Entwurf weiterbearbeiten kann eine liber easy-Online erstellte und lokal gespeicherte
Entwurfsdatei im xml- oder pdf-Format zur weiteren Bearbeitung gedffnet werden.

Entwurf weiterbearbeiten

Uber diesen MenGpunkt kénnen Sie ein zuvor gespeichertes Formular laden.
Das Formular muss im XML-Format vorliegen.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder der Betatigung der "Zurick"-Schaltflache Ihres Browsers unterbrechen.

Entwurfs-Datei:

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.
Entwurf weiterbearbeiten

Abbildung 32: Dialog Entwurf weiterbearbeiten
Nach Klick auf Durchsuchen 6ffnet sich ein Dialog zur Suche der xml- oder pdf-Datei auf dem lokalen

Dateisystem. Uber Entwurf weiterbearbeiten wird die ausgewéhlte Datei in der Formularbearbeitung
gedffnet. Das erfolgreiche Hochladen wird mit einem Pop-up-Fenster bestatigt.

Entwurf erfolgreich hochgeladen

Ihr Formular wurde erfolgreich geladen! Sie werden nun in die Formularbearbeitung

weitergeleitet.

Abbildung 33: Erfolgsmeldung bei Formularentwurf
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Fehler beim Hochladen werden im Meldungsbereich angezeigt. Mogliche Fehlerursachen beim
Hochladen sind:

Meldung: ,Die Frist fir die Einreichung von Antragen/Angeboten/Skizzen fir die lhrem Entwurf
zugrundeliegende Bekanntmachung bzw. Ausschreibung ist abgelaufen. Daher ist keine weitere
Bearbeitung méglich.”

= Das Verfahren, in welchem das Formular erstellt wurde, steht nicht mehr zur Verfligung.

Meldung: ,Das hochgeladene Formular ist ungultig. Bitte schicken Sie lhre Entwurfsdatei an den
technischen Support. Nutzen Sie dazu unser Kontaktformular (Kontakt/Support).”

= Die xml-Datei wurde in einem Editor oder anderweitig unsachgemaf bearbeitet.
= Meldung: ,Das hochgeladene Formular muss im xml-Format vorliegen.”
= Es wurde kein xml-Formular gespeichert, sondern die html -Seite von easy-Online.

Das Hochladen einer Endfassung wird mit folgender Meldung quittiert:

Entwurf erfolgreich hochgeladen

Ihr Farmular wurde erfolgreich geladen! Sie werden nun in die Farmularbearbeitung
weitergeleitet.

Himweis: Das Farmular wurde bereits eingereicht, daher kénnen Sie die eingegebenen Daten

nicht mehr dndern.

Abbildung 34: Erfolgsmeldung bei Endfassung

Endfassungen sind schreibgeschiitzt, kénnen aber nach dem Hochladen zuriickgezogen werden,
solange sie von der sachbearbeitenden Stelle noch nicht in das Verwaltungssystem profi Ubernommen
wurden. Endfassungen konnen gedruckt und Anhange kodnnen hochgeladen werden. Fir die
Dateniibernahme aus einer Endfassung in ein neues Formular muss das empfangende Formular getffnet
sein.

Im Rahmen von Optimierung und Fehlerbehebung werden die easy-Online-Formulare standig
weiterentwickelt. Falls seit der letzten Bearbeitung das urspringliche Formular vom easy-Online-Team
Uberarbeitet wurde (z. B. zuséatzliches Feld oder Einstufung vom optionalen zum Pflichtfeld), erscheint
folgender Hinweis:

Entwurf erfolgreich hochgeladen

Ihr Farmular wurde efolgreich geladen! Sie werden nun in die Formularbearbeitung
weitergeleitet,

Seit der letzten Bearbeitung wurde das Formular verdndert. Dies kann zu YVerdnderungen in den
Eingaben fihren. Bitte kaontrollieren Sie ihre Eingaben.

Abbildung 35: Erfolgsmeldung mit Zusatzinformation

4.1.3 Aufstockungsantrag

Ein formgebundener Aufstockungsantrag ist erforderlich, wenn der Zuwendungsbetrag eines
bestehenden Vorhabens aufgestockt werden soll. Hierbei werden Finanzierungsart, Férderquote und
grundlegende Nebenbestimmungen aus dem Basisvorhaben Gbernommen. Die sachbearbeitende Stelle
stellt hierfir eine 13-stellige Aufstockungs-PIN zur Verfligung, mit der das Basisvorhaben identifiziert
wird. Mit Klick auf die Funktion Aufstockungsantrag wird eine Maske zur Eingabe der PIN geéffnet.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 e 21



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Aufstockungsantrag

Hier kinnen Sie fir ein laufendes Yaorhaben einen Aufstockungsantrag erstellen.

Aufstockungs-PIN:

| Aufstockungsantrag bearbeiten |

Abbildung 36: Dialog zur Erstellung eines Aufstockungsantrags

Nach Eingabe einer gultigen PIN und Klick auf Aufstockungsantrag bearbeiten wird in einem Pop-up-
Fenster der Formulartyp des Aufstockungsantrags angezeigt und die Sicherheitsabfrage gestellt, ob das
Formular erstellt werden soll und die Stammdaten aus dem Basisvorhaben Uberprift werden sollen. Mit
Ja, Formular erstellen wird das neue Formular in der Formularbearbeitung aufgerufen, andernfalls wird
der Vorgang abgebrochen.

Aufstockungs-PIN giiltig

Ihre eingegebene Aufstockungs-PIM ist giltig! Der ermittelte Faormulartyp ist:
AZAP

Machten Sie nun einen Aufstockungsantrag zu diesern Formular erstellen?

Bitte bestdtigen Sie hiermit, dass Sie die aus dem Basisvorhaben vorgetragenen
Stammdaten auf Richtigkeit iiberpriifen.

[ |Ja, Farmular erstellen ] | Mein, Formular nicht erstellen |

Abbildung 37: Dialog nach Eingabe der PIN

Die PIN ist vorhabengebunden und wird automatisch deaktiviert, sobald ein Aufstockungsantrag fur das
Basisvorhaben eingereicht wurde. Fur einen weiteren Antrag muss die PIN von der Sachbearbeitung
wieder freigeschaltet werden.

Bei fehlerhafter oder deaktivierter PIN erscheint im Meldungsbereich die Information ,Die von Ihnen
eingegebene PIN konnte nicht gefunden werden, bitte tGberprifen Sie lhre Eingabe.”

4.1.4 Einzelantrag zu Sammler

In  einem Sammelverfahren werden Einzelantrdge gestellt und in einem Sammelantrag
zusammengefasst. Bei der Erstellung des Sammelantrags wird eine Sammler-PIN erzeugt, die der
Ersteller des Sammelantrags den Einzelantragstellern zur Verfugung stellt, damit die Einzelantrdge dem
Sammelantrag automatisch zugeordnet werden kdnnen.

Mit Klick auf die Funktion Einzelantrag zu Sammler wird eine Maske zur Eingabe der PIN geoffnet.

Einzelantrag zu Sammler

Uber diesen Meniipunkt kiinnen Sie einen neuen Einzelantrag zu einem bereits existierenden Sammelantrag hinzufiigen.
PIN des Sammelantrags:

PN prifen

Abbildung 38: Dialog zur Identifizierung eines Sammelantrags

Nach Eingabe einer giltigen PIN erscheint eine Sicherheitsabfrage. Mit Ja, Formular erstellen wird ein
Einzelantrag in der Formularbearbeitung aufgerufen. Mit Nein, Formular nicht erstellen wird der Vorgang
abgebrochen.
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PIN gefunden

lhre eingegebenea PIM kaonnte erfolgreich ermittelt werdenl

Iachten Sie nun einen Einzelantrag zum ermittelten Sammelantrag erstellen?

| Ja, Formular erstellen | | Mein, Formular nicht erstellen |

Abbildung 39: Dialog zur Erstellung eines Einzelantrages zum Sammler

Bei Sammelverfahren kdnnen bei der Formularbearbeitung des Sammlers die eingereichten
Einzelantrage Uber die Registerkarte Verwaltung der Einzelantrdge angesteuert werden.

4.1.5 Anhang hochladen

Mit dieser Funktion kénnen zu einem eingereichten Formular Anhange nachgereicht werden.

Anhang hochladen

Hier kinnen Sie zu einem bereits eingereichten Angebot, einem Antrag oder einer Skizze weitere Unterlagen als Anhang nachreichen. Dazu bendgtigen Sie als "Schlissel
aus und klicken Sie auf "ldentifizieren”.

Bitte beachten Sie: ¥Wenn Sie Unterlagen zu einem Pflicht-Anhang nachreichen, wird das urspriingliche Dokument hierdurch ersetzt. Fir das Machreichen zusatzlicher Ank
Beschreibung die Zuordnung an.

Bitte beachten Sie beirm Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wihrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder der Betatigung der "Zuri

Schritt 1: Eingereichte Endfassung (PDF oder XML):

Durchsuchen,.. | Keine Datei ausgewshlt,
Identifizieren

Abbildung 40: Dialog fur die Identifizierung eines eingereichten Antrags

Im ersten Schritt wird das eingereichte Formular identifiziert, nachdem die Endfassung im pdf- oder xml-
Format aus dem lokalen Speicher ausgewéhlt wurde. Nach der Identifizierung werden das Verfahren, der
Formulartyp, das Einreichungsdatum und die eindeutige easy-Online-Kennung des identifizierten
Formulars angezeigt.

Das Formular kann auch dber die Funktion Entwurf weiterbearbeiten identifiziert werden. Bei
Endfassungen sind dann die allgemeinen Funktionen Anhang hochladen und Formular zurlickziehen
verflugbar.

Im zweiten Schritt wird Uber ein Listenfeld der hochzuladende Dokumenttyp ausgewahlit. Alle Anhéange
missen als ergdnzende Anhdnge eingestuft werden, wenn in der Dokumenttypliste keine treffendere
Option vorhanden ist. Je Dokumenttyp, au3er den erganzenden Anhangen, kann nur ein einziges pdf-
Dokument vorhanden sein. Es ersetzt gegebenenfalls ein vorhandenes Dokument gleichen Typs.
Erganzende Anhénge kdnnen unter gleichem Namen mit gleicher Beschreibung beliebig oft vorhanden
sein, wobei die Beschreibung ein gelb hinterlegtes Pflichtfeld ist und vor dem Speichern ausgefillt sein
muss.

Uber Durchsuchen wird die pdf-Datei vom lokalen Speicher ausgewahlt und mit Klick auf Anhang
hinzufuigen der Liste der Anhange hinzugefliigt. Anhénge kénnen an dieser Stelle Uber das Entfernen-
Symbol noch geléscht werden.

Mit Anhénge speichern werden alle aufgelisteten Anhange dauerhaft im System gespeichert und kénnen
nicht mehr Uber easy-Online geléscht werden. Je nach Bearbeitungsstand des Formulars in profi wird
die Sachbearbeitung per Mail Uber nachgereichte Anhange informiert.
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Das folgende Formular wurde identifiziert:

Fordermainahme: "Anwendungsorientierte nichtnukleare FUE im B. Energieforschungsprogramim der Bundesregierung”
Akranym:

Férderbereich.

Formular: AZK

Eingereichtam 0102161325

Kennung:

Schritt 2: Nachzureichender PDF-Anhang:

Liste der Anhange

Dokumenttyp Dateiname Beschreibung Eingereicht am Entfernen
Erganzende Anhange | I pdf| sdfgdsg 01.02.2016 14:39:58
Ergdnzende Anhdnge | S| sdfgdsg 01.02.2016 14:39:58
Erganzende Anhange | IR AT | sdfgdsg 01.02.2016 14:39:58

Dokumenttyp: Erganzende Anhange

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.
Anhang hinzufigen

| Anhinge speichern || Zuriicksetzen |

Abbildung 41: Dialog fiir die Auswahl des nachzureichenden Anhangs mit Liste der Anhange

4.1.6 Formular zuriickziehen

Mit Formular zuriickziehen kann ein eingereichtes Formular aus dem Antragssystem entfernt werden,
solange es nicht in das Verwaltungssystem profi ibernommen wurde. Hierbei werden alle zum Formular
gehdrenden Daten und Anhange unwiderruflich geléscht. Lokal gespeicherte Dateien missen manuell
entfernt werden.

Falls das zuriickzuziehende Formular aktuell nicht geladen ist, muss es Uber die Schaltfliche
Durchsuchen ausgewahlt werden.

Formular zuriickziehen

Sollten Sie ein bereits eingereichtes Formular wieder zurickziehen wollen, kinnen Sie dies hier durchfithren.
Wahrend des “organgs werden alle van lhnen eingereichten Daten und Anhange unwiderruflich aus dem Systemn geldscht. Sollte lhr

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wihrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer ande

Eingereichtes Formular (PDF oder XML):
Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt,

Zuriickziehen

Abbildung 42: Dialog fiir das Zuriickziehen von Formularen

Um ein versehentliches Loschen zu vermeiden, erfolgt eine Sicherheitsabfrage.

Formular zuriickziehen

Sie rmdchten ihr bereits eingereichtes Farmular zurickziehen, sind Sie sicher?

Hinweis: Sollte |hr Formular bereits van der zuwendungsgebenden Stelle dbernommen warden
sein, kann lhre Anfrage nicht bearbeitet werden.

| Mein, Formular nicht zurickziehen | | Ja, Formular zuriickziehen |

Abbildung 43: Sicherheitsabfrage im Prozess Formular zuriickziehen

Das erfolgreiche Zuriickziehen wird mit einer Information im Meldungsbereich und einer Mail an die
Sachbearbeitung bestatigt.
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4.2 Formularbezogene Funktionen

Formularbezogene Funktionen sind verflgbar, sobald ein Formular geladen wurde. Die aktuell aktive
Funktion wird durch Fettschrift angezeigt, im Regelfall ist dies die Funktion Bearbeitung.

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datendbernahme

Speichern {XML)

Drucken {PDF)

Wollstandigkeitspriifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 44: Formularbezogene Funktion Bearbeitung

4.2.1 Bearbeitung / Bearbeitung fortsetzen

Um zur Formularbearbeitung zu gelangen, muss ein Formular neu erstellt oder getffnet werden. In ein
neu erstelltes Formular muss die Planlaufzeit eingegeben werden, damit alle formularbezogenen
Funktionen zur Verfligung stehen.

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datenldbermahme

Speichern (XML)

Drucken {(PDF)

Vollstandigkeitspriifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 45: Formularbezogene Funktionen bei neuem Formular ohne Planlaufzeit

Sobald eine formularbezogene Funktion aktiv ist oder ein statischer Link aufgerufen wurde, wird aus
Bearbeitung die Funktion Bearbeitung fortsetzen, um hiertiber zur Bearbeitung zurtickkehren zu kénnen.
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Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung fortsetzen

L Vollbildmodus starten

Dateniibernahme

Speichern (XML)

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 46: Formularbezogene Funktion Datenubernahme mit Funktion Bearbeitung fortsetzen

4.2.2 Vollbildmodus

elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Mit Vollbildmodus starten wird die Ansicht auf Inhaltsbereich, Meldungsbereich und die Informationsleiste

reduziert. Die statischen Links in der Informationsleiste werden durch die formularbezogenen Funktionen
Speichern, Drucken (PDF), Vollstandigkeitsprifung und Vollbildmodus beenden ersetzt. Diese
Funktionen werden ebenfalls im Vollbildmodus ausgefiihrt, sofern sie Uber die Informationsleiste

angesteuert werden.

easy-Online - REDESIGN - Elektronisches Formularsystem fir Antrige, Angebote und Skizzen

Obersich it || Peesosan ung | | Erklinungen usd bnformaticoen | Aksomym: (NSURY
Kormdaion
VDO Vochabanbeschreibung

Meldungsbereich

Dier Masdungsbersach ste jo nach aktiverter Kategorie Me o waabvend des F autrelen. D J i ausgewsii werten B aktiveriom JnaScript sroigt des autsmatinch, bl deakiisertem JnaSnpt verwenden S titte die Schatfache “Suches™ Die Kategones
s bar dia Sxhaisiachy “Typ” alphabetinch osisrhar
Bittn baachion Sie, dass dis Sitrung nach 63 Minutn fed. Ihee dhaksed wen Saree galoschi,

Wsiangatanster
FE— lm’} ]m ovonn |
ok . 1
Ftbaung

Y intcematan

Abbildung 47: Formularbearbeitung im Vollbildmodus

Sobald der Vollbildmodus beendet wurde, steht die Navigationsleiste mit allen formularbezogenen

Funktionen wieder zur Verfiigung.

4.2.3 Datentiibernahme

Mit Datenidbernahme kdnnen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein

anderes Formular Ubertragen werden.

Das Zielformular muss neu erstellt werden bzw. gedffnet sein, damit die Funktion Datenlibernahme

ansteuerbar ist und den Dialog zur Auswahl der Quelldatei 6ffnet.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016

e 26



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Datenilibernahme

Sie kénnen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein anderes easy-Online-Formular (Antrag/&ngebot/Skizze) dbertragen. Erstellen Sie ei
bernehmenden Daten (Wollstandig, alle Daten auller Finanzteil oder alle Daten aufier Finanzteil, Personen und Institutionen)

Bitte beachten Sie beirm Hochladen von Dateien, dass Sie die “erarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung de

Quelldatei (xml- oder pdf-Datei):

st

| Datendbernahme |

Abbildung 48: Dialog Dateniibernahme

Nach Klick auf Durchsuchen 6ffnet sich der lokale Dateimanager, um die Quelldatei im xml- oder pdf-
Format (mit eingebettetem XML) auszuwahlen.

Nach Klick auf Dateniibernahme wird der Name der ausgewdahlten Datei angezeigt sowie Optionsfelder
zur Bestimmung des Umfangs der Dateniibernahme (vollstandig, alle Daten auf3er Finanzteil oder alle
Daten aufRer Finanzteil, Personen und Institutionen). Abhangig davon, ob das Zielformular bereits
angelegt wurde oder ob Verfahren und Formulartyp von Ziel- und Quelldatei gleich sind und das neue
Zielformular noch keine Planlaufzeit hat, sieht die Dialogerweiterung folgendermaf3en aus:

Datenubernahme

Sie kdnnen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein anderes easy-Online-Formular (Antrag/fngebot/Skizze) dbertragen. Erstellen Sie eil
dbernehmenden Daten (vollstandig, alle Daten auler Finanzteil oder alle Daten auiier Finanzteil, Personen und Institutionen)

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des “organgs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung de
Die Quelldatei Muster.xml ist fiir eine Datenldbernahme zulissig.
Identifizierter Formulartyp: easy-Online, AZA

Bitte wiahlen Sie den Datensatz aus, den Sie dbernehmen miachten (bitte beachten Sie, dass rechtsverbindliche Erklarungen bei der Datendbernahme grundsatzlich
vollstandig
alle Daten aulter Finanzteil
alle Daten aul®er Finanzteil Personen und Institutionen

| Abbrechen || Daten in Zielfarmular dbernehmen |

Abbildung 49: Dialogerweiterung Datenliibernahme, bestehendes Formular

Datenilibernahme

Sie kinnen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein anderes easy-Online-Formular (Antrag/Angebot/Skizze) dbertragen. Erstellen Sie
Gbermehmenden Daten (Vollstandig, alle Daten aufer Finanzteil oder alle Daten aufZer Finanzteil, Fersonen und Institutionen)

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Werarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung
Die Quelldatei Muster.xml ist fir eine Datendbernahme zuldssiy.

Identifizierter Formulartyp: easy-Online, A7A

Hinweise:

» Sie haben fiir die Datenibernahme eine Datei im gleichen Werfahren ausgewihlt, daher wird diese vollstandig geladen.
o hldchten Sie nur einige Inhalte der Datei dbernehmen, filllen Sie zundchst die Flanlaufzeiten aus und kehren zur Datenibernahme zuriick.

Bitte wahlen Sie den Datensatz aus, den Sie Gbermehmen méchten (bitte beachten Sie, dass rechtsverbindliche Erklarungen bei der Datendbernahme grundsatzli

vollstandig
alle Daten aulter Finanzteil
alle Daten auller Finanzteil Personen und Institutionen

| Abbrechen || Daten in Zielformular dbermehmen |

Abbildung 50: Dialogerweiterung Datenlibernahme, neues Formular im gleichen Verfahren

Sollen Daten in ein neues Formular des gleichen Verfahrens Gbernommen werden, wird standardmafig
die vollstandige Ubernahme aller Daten eingeleitet.

Nach Bestimmung des zu Ubernehmenden Datensatzes und Klick auf Daten in aktuelles Formular
Ubernehmen erscheint eine Sicherheitsabfrage. Wenn die Durchfiihrung der Datenlibernahme bestatigt
wird, wird das Uberarbeitete Zielformular in der Formularbearbeitung geoffnet. Aktivierte Checkboxen zu
Erklarungen werden bei Ubernahme in ein Formular eines anderen Verfahrens deaktiviert und missen
neu gesetzt werden.
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Dateniibernahme

Sind Sie sicher, dass Sie den won lhnen angegebenen Datensatz Obernehmen mochten?
Bereits gefiillte Felder werden bei diesem Vorgang iiberschrieben!

Kdnnen die Daten erfolgreich Gbermommen werden, werden Sie in die Formularbearbeitung
weitergeleitet.

Mein, Datendbernahme abbrachen Ja, Datenibermahme durchfithren

Abbildung 51: Sicherheitsabfrage zur Dateniibernahme

4.2.4 Speichern
Uber Speichern (XML) kann das aktuell geladene Formular im xml-Format lokal abgespeichert werden.

Speichern (XML)
Hier kannen Sie das aktuell geladene Formular als systemspezifische xml-Datei lokal speichem.

Es wird dringend davon abgeraten, die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu &ffnen bzw. an der gedffneten Datei Anderungen vorzunehmen!

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Speichern (XML)"

Nach der Auswahl "Speichern” im Popup-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Enweiterung "* xml”
2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Speichern {(XML)":

Im Kontextmenii des Browsers Uber "Ziel speichern unter..." oder "Verkniipfte Datei laden unter..." den lokalen Dateimanager affnen, in welchem Speicherort und Dateiname manur

MNahere Informationen erhalten Sie hier.

@ Speichemn (XML}

Abbildung 52: Dialog Speichern (XML)

Mit Klick der linken Maustaste auf Speichern (XML) 6ffnet sich ein browserabhéngiger Dialog zum
Offnen bzw. Speichern der xml-Datei. Wird die Auswahl Datei speichern mit OK bestétigt, wird die Datei
automatisch im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms (siehe
Basisdaten — Vorhabenbeschreibung) mit der Erweiterung .xml gespeichert. Wurde noch kein Akronym
vergeben, ist der Name standardmafig Entwurf.xml.

O o U ———

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

= Emtwurfaml

Vom Typ: XML Document
Von: https://foerderportal.bund.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

@ Offnen mit | XML Editor (Standard) ~

(7 Datei speichern

FEir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

QK Abbrechen

LAbbiIdung 53: Dialog Speichern (XML) nach linkem Mausklfck

Es wird dringend davon abgeraten, die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu
o6ffnen bzw. an der getdffneten Datei Anderungen vorzunehmen!

Mit Klick der rechten Maustaste auf Speichern (XML) 6ffnet sich das Kontextmenl des Browsers. Nach
der Auswahl Ziel speichern unter oder Verknilpfte Datei laden unter 6ffnet sich der lokale Dateimanager,
in welchem Speicherort und Dateiname manuell vergeben werden kénnen.
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Speichern (XML)
Hier kénnen Sie das aktuell geladene Formular als systemspezifische xml-Datei lokal speichern.

Es wird dringend davon abgeraten, die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu offnen bzw. an der geoffneten Datei Anderungen vorzunehmen!

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Speichern (XML)"

Nach der Auswahl "Speichern" im Popup-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Mamen des Akronyms mit der Erweiterung "*.xml"
2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Speichern (XML)":

Im Kontextmeni des Browsers iiber "Ziel speichern unter..." oder "Verknipfte Datei laden unter..." den lokalen Dateimanager éffnen, in welchem Speicherort und Dateiname manus

Nahere Informationen erhalten Sie hier.

[ speichem paa

Link in neuem Tab &ffnen
Link in neuem Fenster &ffnen

Meldungst Link in neuem privaten Fenster offnen

Der Maldungsberai Lesezeichen fir diesen Link hinzufiigen die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewinschten Kategorien kannen hier ausgewshlt werden. Bei
Schaltflache "Such Ziel speichern unter... alphabetisch sortierbar.
Bitte beachten Si . . . tzeraktion aus Sicherheitsgriunden automatisch beendet wird. lhre Formulardaten werden dabei vom Se¢
Link bei Pocket speichern
Link-Adresse kopieren
[VIFehler |: DuckDuckGo-Suche nach "Speichern (XML)"
[V Aufgabe o tunt hen ()
Eement untersuchen
[VIWamung

Abbildung 54: Dialog Speichern (XML) nach rechtem Mausklick

4.2.5 Entwurf drucken

Mit der Funktion Drucken (PDF) wird das Formular mit den aktuellen Eingaben als PDF erstellt. In die
pdf-Datei ist das xml-Formular eingebettet.

Mit Klick der linken Maustaste auf Drucken (PDF) 6ffnet sich ein Dialog zum Offnen oder Speichern der
pdf-Datei mit den jeweiligen Standardanwendungen des PC. Wird die Auswahl Datei speichern mit OK
bestatigt, wird die Datei automatisch im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen
des Akronyms (siehe Basisdaten, Vorhabenbeschreibung) mit der Erweiterung .pdf gespeichert. Wurde
noch kein Akronym vergeben, ist der Name standardmaRig Entwurf.pdf. Zum Offnen wird die Software
Adobe Acrobat Reader ® empfohlen.

Drucken (PDF)

Hier wird das aktuell geladene Formular in die Form eines ausdruckbaren pdf-Dokumentes gebracht. In die pdf-Datei ist das xml-Formular eingebettet.

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Drucken (PDF)":

a) Zum Offnen wird die Software Adobe Acrobat Reader ® empfohlen.

b) Nach der Auswahl "Speichern” im Pop-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erweiterung
2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Drucken (PDF)":

Im Kontextmeni des Browsers (ber "Ziel speichern unter..." oder "Verknipfte Datei laden unter...” den lokalen Dateimanager dffnen, in welchem Speicherort und Dateiname

Mahere Informationen erhalten Sie hier.

| B Drucken (PDF) |

Abbildung 55: Dialog Drucken (PDF)

o o
Ot o vt et

Sie michten folgende Datei 6ffnen:

L Entwurf.pdf

Vom Typ: Adobe Acrobat Document
Vom: https://foerderportal.bund.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Adobe Acrobat (Standard) hd

) Datei speichern i

[] Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

oK Abbrechen

Abbildung 56: Dialog Drucken (PDF) nach linkem Mausklick

4
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Mit Klick der rechten Maustaste auf Drucken (PDF) 6ffnet sich das Kontextmenii des Browsers. Nach der
Auswahl Ziel speichern unter oder Verkniipfte Datei laden unter 6ffnet sich der lokale Dateimanager, in
welchem Speicherort und Dateiname manuell vergeben werden kénnen.

Drucken (PDF)
Hier wird das aktuell geladene Formular in die Form eines ausdruckbaren pdf-Dokumentes gebracht. In die pdf-Datei ist das xml-Formular eingebettet.

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Drucken (PDF)":

a) Zum Offnen wird die Software Adobe Acrobat Reader ® empfohlen.

b) Nach der Auswahl "Speichern” im Pop-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erwe
2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Drucken (PDF)":

Im Kontextmeni des Browsers {ber "Ziel speichern unter..." oder "Verkniipfte Datei laden unter._." den lokalen Dateimanager &ffnen. in welchem Speicherort und Da

Nahere Informationen erhalten Sie hier.

[ DruckenmnEy

Link in neuem Tab &ffnen
Link in neuem Fenster 6ffnen

Meldur Link in neuem privaten Fenster offnen

Der Meldur Feszschentugdiesilinkibi e ungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewiinschten Kategorien kénnen hier ausgewal

SchaltflachH Ziel speichern unter... ache "Typ" alphabetisch sortierbar.

Bitte beac Link bei Pocket speichern hne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird. lhre Formulardaten werden
Link-Adresse kopieren

¥IFehler DuckDuckGo-5uche nach "Drucken (PDF)"

4 Aufgabe Element untersuchen ()

S IWarnung=——

Abbildung 57: Dialog Drucken (PDF) nach rechtem Mausklick

Fehler wahrend der Erstellung des PDF werden im Meldungsbereich angezeigt. Fehlerhafte pdf-Dateien
kénnen nur Uber den Support von easy-Online repariert werden.

4.2.6 Endfassung drucken
Um nachtraglich die Endfassung zu drucken, muss die xml-Datei tber Entwurf weiterbearbeiten
eingelesen werden. Anstelle der Funktion Drucken (PDF) erscheint die Funktion Endfassung drucken.

Die Funktionen Offnen und Speichern der pdf-Datei sind fiir Entwurf und Endfassung gleich.

Formularbezogene
Funktionlen

Bearbeitung fortsetzen

L Vollbildmodus starten

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 58: Formularbezogene Funktionen nach Einreichung

Endfassung drucken
Hier wird das aktuell geladene Formular in die Form eines ausdruckbaren pdf-Dokumentes gebracht. In die pdf-Datei ist das xml-Formular eingebettet.

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Drucken (PDF)":

a) Zum Offnen wird die Software Adobe Acrobat Reader ® empfohlen.

b) Mach der Auswahl "Speichern” im Pop-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erweiterung "™ pdf”
2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Drucken (PDF)":

Im Kontextment des Browsers tber "Ziel speichem unter " oder "Verkniipfte Datei laden unter " den lokalen Dateimanager &ffnen, in welchem Speicherort und Dateiname manu

MNahere Informationen erhalten Sie hier.
| @Endfassung drucken |

Abbildung 59: Dialog Endfassung drucken
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Wahrend des Einreichens wird die Endfassung des Formulars im pdf- und xml-Format mit einer
unveranderlichen easy-Online-Kennung erstellt. Falls das PDF fehlerhaft ist, muss das Formular vom
Nutzer zurtckgezogen, der Fehler durch den easy-Online-Support behoben und das Formular vom
Nutzer erneut eingereicht werden. Sollen Dateneingaben korrigiert werden, muss das Formular ebenfalls
zuriickgezogen, vom Nutzer gedndert und erneut eingereicht werden, wodurch eine neue easy-Online-
Kennung vergeben wird.

4.2.7 Vollstandigkeitsprifung

Die Vollstandigkeitsprifung zeigt an, ob das Formular eingereicht werden kann. Wenn die
Vollstéandigkeitsprifung des Formulars nicht erfolgreich war, werden im Meldungsbereich fehlende oder
fehlerhafte Eingaben benannt und Hinweise zu deren Behebung gegeben. Manche Fehler werden erst
angezeigt, nachdem vorrangige Fehler behoben wurden. Die Vollstdndigkeitsprifung ist so oft
durchzufiihren, bis ,Die Vollstandigkeitsprifung des Formulars war erfolgreich.” gemeldet wird.

Die manuell ausgeldste Vollstandigkeitspriifung stellt sicher, dass der Einreichungsvorgang nicht wegen
fehlender oder mangelhafter Eingaben unterbrochen werden muss.

JIFehler Typ - Meldungstext
JAufgabe

e Information Die Vollstandigkeitsprifung des Formulars war erfolgreich.
Viarnung

lInformation

Abbildung 60: Erfolgreiche Vollstandigkeitsprifung

4.2.8 Endfassung einreichen

Uber Endfassung einreichen wird die Formularbearbeitung abgeschlossen und das Formular an seinen
Empfanger gesendet. Anderungen kénnen danach nur durch Zuriickziehen und erneutes Einreichen
vorgenommen werden.

Nach Aufruf der Funktion Endfassung einreichen 6ffnet sich ein Assistenzdialog. Im ersten Schritt erfolgt
die automatische Vollstandigkeitsprifung. Wenn diese erfolgreich war, ist der zweite Schritt zur Auswahl
der Quittungsmailempfanger freigegeben.

Mit der Schaltflache Eingaben zurlicksetzen wird der vorherige Schritt des Einreichungsassistenten
aufgerufen, mit Abbrechen wird der Einreichungsprozess abgebrochen und die zuletzt vor Beginn des
Einreichungsvorgangs geoffnete Maske angesteuert.
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Endfassung einreichen

Dieser Assistent fihrt Sie durch den abschlieienden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie folgendes:

Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kinnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

Sofern erforderlich, kinnen Sie Empfanger fir die Quittungsmail an- oder abwihlen.

I folgenden Schritt kinnen Sie Anhange zum Formular hinzofigen. Diese missen im PDF-Format vorliegen.

Irri varletzten Schritt wird das aktuelle Formular als POF-Datei zusammengestelt. Dieser Worgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie G
YWWenn Sie das PDF-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Forr

Felder mit Stern () sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wihrend des Worgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder der Betétic

1. Prifung der Endfassung: erfalgreich

2. Hier kinnen Sie auswsahlen, an welche Mailadresse die Quittungsmail zusatzlich versandt werden soll.
Es ist ebenfalls mdglich, keine Mailadresse auszuwahlen, sodass nur der profi- Sachbearbeiter die Quittungsmail erhalt. Dies wird allerdings nicht emp
S Prajektleitung:
S Ansprechperson fir administrative Fragen:
V| Ansprechperson fir administrative Fragen:
¥ Bevollmachtigte(r) / Unterzeichner(in):
4 Bevollmachtigte(r) / Unterzeichner(ing:
| Weiter |

| Abbrechen || Eingaben zuricksetzen |

Abbildung 61: Dialog zum Einreichen der Endfassung

Nach Bestatigung mit Weiter kénnen im dritten Schritt Anhdnge im pdf-Format hinzugefugt werden wie
unter Anhang hochladen beschrieben.

1. Pritfung der Endfassung: erfalgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Wailadresse(n) versandt:
Projektleitung:

3. Anhange hinzufigen: Bitte wahlen sie einen Dokumenttyp und eine lokale PDF-Datei aus. Mit "Anhang hinzufiigen” wird das Dokument in die Liste aufgenarmrm
Optionale Anhénge kénnen dber das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfernen”) geldscht werden. Pflichtanhinge kannen durch einen anderen
Wenn ein Dokumenttyp mit einem * gekennzeichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugefiigt werden.

Liste der Anhang

Dokumenttyp Dateiname Beschreibung Entfernen
Erganzende Anhénge Musterpdf [ 11111 * @
Werbundprojekt Wissenschatt| Musterpdf @
Ergénzende Anhange Muster.pdf B @
| YWeiter |
Dokumenttyp: Erganzende Anhinge -

| Durchsuchen... |Keine Datei ausgewshlt.

| Anhang hinzufligen | Keine (weiteren) Anhange hinzufiigen

| Abbrechen || Eingaben zuriicksetzen |

Abbildung 62: Dialog Anhang hinzufligen

Besonders sensible Daten im Formulartyp Skizze (SKI), z. B. Kontoverbindungen oder Kontaktadressen,
kénnen mit einem Hakchen gekennzeichnet werden, damit der Gutachter wahrend der
Begutachtungsphase keinen Zugriff auf diesen Anhang erhalt.

Liste der Anhidng

Dok ity Datei Beschreibung Sensible Daten? '« Entfernen
Viorhabenbeschreibung® | Muster pdf @
Ergénzende Anhange | Musterpdf | asdfsafsa * @

Abbildung 63: Markierung sensibler Daten
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Wenn alle Pflichtanhdnge (mit einem Stern (*) gekennzeichnet) hinzugefigt und gelb hinterlegte
Pflichtfelder gefullt wurden, kann mit der Schaltflache Keine (weiteren) Anhénge hinzufiigen der Dialog
Endfassung einreichen fortgesetzt werden.

3. Anhénge hinzufigen: Bitte wahlen sie einen Dokumenttyp und eine lokale PDF-Datel aus. Mit "Anhang hinzufiigen” wird das Dokument in die Liste aufgenammen. Ve
Optionale Anhange kannen dber das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfernen”) geldscht werden. Pflichtanhange kinnen durch einen anderen Anhz
Wenn ein Dokumenttyp mit einem * gekennzeichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugefiigt werden.

Liste der Anhang

Dok ity Datei Beschreibung Entfernen
Erganzende Anhange Musterpdf | 11111 * @
Verbundprojekt Wissenschatt| Musterpdf @
Erganzende Anhange Musterpdf | 1111 * @
Dokumenttyp: Erganzende Anhange -

| Durchsuchen... |Keine Datei ausgewshlt,

| Anhang hinzuflgen H Keine (weiteren) Anhange hinzufigen

| Abbrechen || Eingaben zuricksetzen |

Abbildung 64: Weiter mit Keine weiteren Anhéange hinzufiuigen

In Schritt Vier wird entschieden, ob der Antrag per Hand oder elektronisch unterschrieben wird. Das
elektronische Signaturverfahren wird in einem gesonderten Abschnitt beschrieben.

1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: .

3. Es werden keine Anh&nge eingereicht.

4. Gewunschte Form der Signatur.
Fir die elektronische Signatur ist eine qualifizierte Signatur eines akkreditierten Zertifizierungsdiensteanbieters erforc
papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren)
(O elektronische Signatur (elektronisches Verfahren)

| Abbrechen || Eingaben zurlicksetzen |

Abbildung 65: Endfassung einreichen mit Signatur

In manchen Skizzenverfahren ist in der zugrundeliegenden Forderrichtlinie das Einreichen ohne Signatur
(elektronisch oder papierbasiert) vorgesehen.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandi:
Ansprechperson Projektleitung:

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Fir dieses Werfahren ist keine elektronische Signatur oder papierbasierte Unterschrift notwendig (nahere Informationen finden Sie in der zugrunde liegenden Farderrichtlinie).

5. Betédtigen Sie nachfolgende Schaltfidche, um lhr Formular final einzureichen und als druckbare PDF-Endfassung zu erstellen. Dieser Vorgang kann bis zu einer Minute daue
steht, erscheint statt dieser eine Schaltflache mit der Aufschrit "Formular drucken”.

Endfassung einreichen

| Abbrechen || Eingaben zuricksetzen |

Abbildung 66: Endfassung einreichen ohne Signatur

Mit Schritt Finf wird das Formular endgiltig eingereicht, es erscheint kurzzeitig ein Wartefenster.

Antrag/Skizze wird eingereicht

lhr Antrag £ lhre Skizze wird aktuell eingereicht, dies kann bis zu einer Minute dauern.

Bitte hahen Sie einen kleinen Mament Geduld.

Abbildung 67: Meldungsfenster Antrag/ Skizze wird eingereicht
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Das erfolgreiche Einreichen wird im Meldungsbereich bestétigt, und die Schaltflachen Endfassung
speichern und Formular drucken werden angezeigt. Da nach Beendigung der Browsersitzung alle Daten
vom Server geldscht werden, ist die Endfassung unbedingt lokal abzuspeichern. Mit Formular drucken
kann das mit der easy-Online-Kennung versehene Formular im pdf-Format gedffnet, gedruckt und
gespeichert werden.

Typ @ Meldungstext

Information Das Einreichen der Endfassung war efolgreich. In Kirze wird dem unterzeichnenden Einreicher’Projektleiter eine eMail zugesandt, die die erfalgreiche Einreichung der Endfassung bestatigh

Abbildung 68: Einreichen erfolgreich

4. Die Form der Signatur ist die papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren).
Hinweis: Die digitale Signaturfunktion steht wegen Softwareanderungen derzeit nicht zur Verfiigung.

5. Die Endfassung konnte erfolgreich auf dem easy-Online-Server zusammengestellt werden, Sie kinnen das Dokurment nun im AML- und PDF-Format herun
den eingetragenen Empfanger.
Wir miachten ausdriicklich darauf hinweisen, dass Sie diese Dateien lokal ahspeichern, hevor Sie diesen Dialog verlassen!

| = Endfassuny speichern ” ] Formular drucken

Bitte beachten Sie folgendes:
Michten Sie (weitere) Anhange zu diesem Formular hinzufiigen, verwenden Sie bitte den entsprechenden Meniipunkt der allgemeinen Funktionei

Link: Anhang hochladen

| Zuriick zur Bearbeitung |

Abbildung 69: Endfassung speichern und drucken

Mit dem Link Anhang hochladen wird der Dialog zum Nachreichen von Anhangen gedéffnet. Zurlick zur
Bearbeitung ermdglicht die Nutzung der fur eine Endfassung verfiigbaren Funktionen.

4.2.9 Angebot erstellen

Werden in einem Verfahren Formulare fir Angebote zu Unterauftragen angeboten, wird die Funktion
Endfassung einreichen durch Angebot erstellen ersetzt. Hierdurch wird ein PDF zur Verwendung auf der
Plattform e-Vergabe erstellt (https://www.evergabe-online.de). Es werden keine Daten zentral gespeichert
oder elektronisch an eine andere Stelle Ubersandt. Das erstellte Angebot ist im xml- und pdf-Format lokal
zu speichern.

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datendbernahme

Speichern (XML}

Drucken (PDF)

Vollstdndigkeitspriifung

Angebot erstellen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 70: Formularbezogene Funktionen mit Funktion Angebot erstellen

Nach Aufruf der Funktion Angebot erstellen 6ffnet sich ein Assistenzdialog. Im ersten Schritt erfolgt die
automatische Vollstéandigkeitsprifung. Wenn diese erfolgreich war, ist der zweite Schritt zur Erstellung
des Angebotes freigegeben.
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AI'IQEDOt erstellen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschlie@enden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie folgendes:
Sobald das Angebot erfolgreich erstellt wurde, kénnen Sie das dabei entstandene PDF-Dokument fiir Ihr Angebot bei der e-Vergabe Plattform verwenden!

1. Prifung der Angebotserstellung: erfolgreich

2.| Angebot erstellen

Im Anschluss wird das Formular als druckbare POF-Datei erstellt. Dieser Vorgang kann bis zu einer Minute dauem. Bitte haben Sie Geduld und schli
der Datei.

Abbrechen

Abbildung 71: Formularassistent Angebot erstellen, Schritt 1 und 2

Im Meldungsbereich erscheint die Information ,Das Erstellen des Angebots war erfolgreich®, und das
Angebot kann gedruckt oder als pdf-Dokument gespeichert werden.

Angebot erstellen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschliefenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie folgendes:
Sobald das Angebot erfolgreich erstellt wurde, kénnen Sie das dabei entstandene PDF-Dokument fir Ihr Angebot bei der e-Vergabe Plattform verwenden!

1. Priifung der Angebotserstellung: erfolgreich

2. Angebot wurde erstellt.
| @Speichern || @Angebot drucken |

Zuriick

Abbildung 72: Formularassistent Angebot erstellen, Erfolgsmeldung

Nach Zuschlag durch den Auftraggeber kann das Formular im xml-Format in easy-Online eingelesen
werden, um dem Auftraggeber die Daten zwecks Verarbeitung im Verwaltungssystem profi elektronisch
zur Verfugung zu stellen.

4.2.10 Bearbeitung beenden

Bearbeitung beenden bricht die Bearbeitung des aktuellen Formulars ab und wechselt auf die Startseite
von easy-Online. Alle Daten der aktuellen Sitzung werden geléscht und kénnen nur wieder eingelesen
werden, wenn sie zuvor als lokale Datei gespeichert wurden. Vor dem Beenden ist eine
Sicherheitsabfrage zu bestatigen:

Bearbeitung beensden

Sie machten die Bearbeitung dieses Formulars beenden. |hre eingegebenen Daten werden
dabei vollstandig vorm easy-Online-System geldscht. Bitte beenden Sie die Bearbeitung nur,
wenn Sie lhre Daten vorher lokal gesichent haben (Funktion: Speichern)!

YWenn Sie die Bearbeitung fortsetzen wollen (z. B. um die Formulardaten zu sichem), werden
Sie zurick zur Formularbearbeitung geleitet.

Sind Sie sicher, dass Sie alle Daten lokal gesichert haben und die Bearbeitung beendet
werden =oll?

MNein, Bearbeitung fortsetzen Ja, Bearbeitung beenden

Abbildung 73: Sicherheitsabfrage Bearbeitung beenden

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 e 35



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

5.1 Voraussetzungen

Die Signatursoftware zur elektronischen Signatur ist eine lokale Software-Komponente auf dem
Computer und dient der rechtsgiltigen elektronischen Unterschrift eines Formulars, wenn dieses nicht
papierbasiert (Ausdruck und Unterschrift per Hand) eingereicht werden soll. Dafirr ist mindestens Java
Runtime Environment (JRE) ab Version 6 inkl. Java Web Start erforderlich. Uber folgende
Internetadresse kann der Status der Java-Installation tGberprift werden:

http://www.java.com/de/download/installed.jsp?detect=jre&try=1

Fur die elektronische Signatur ist ein Kartenlesegerat mit Softwaretreiber und eine Signaturkarte mit einer
qualifizierten Signatur eines akkreditierten Trustcenters (z.B. D-Trust) erforderlich. Auf der Signaturkarte
befindet sich das Sicherheitszertifikat, welches zur elektronischen Unterschrift verwendet wird. Die
Software flr das Kartenlesegeréat ist auf der Internetseite des Herstellers erhaltlich.

5.2 Formular elektronisch signieren

Nachdem im Einreichungsassistent unter Schritt Vier die elektronische Signatur ausgewahlt wurde, wird
in Schritt Funf die Endfassung eingereicht. Nach erfolgreicher Einreichung muss die Endfassung des
Formulars als xml- und pdf-Datei Uber die entsprechenden Schaltflaichen lokal gespeichert werden.
Dieser Prozess unterscheidet sich nicht vom papierbasierten Verfahren, d.h. es wird zunéchst ein
unsigniertes Formular eingereicht.

4. Die Form der Signatur ist die elektronische Signatur (elektronisches Verfahren).

5. Die Endfassung konnte erfolgreich auf dem easy-Online-Server zusammengestellt werden, Sie kinnen das Dokument nun im XML- und PDF-Format herunterladen. Bitte drucl
den eingetragenen Empfanger.
Wir mochten ausdriicklich darauf hinweisen, dass Sie diese Dateien lokal abspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

‘ @Endfassung speichern H ] Formular drucken | ‘_

6. Signieren Sie nun die Endfassung, indem Sie den nachfolgenden Link aufrufen.
Achtung: Bitte schlieBen Sie diesen Schritt nun unmittelbar ab, da Sie sonst keine weitere Moglichkeit haben, die elektronische Signatur durchzufuhren!
Bitte laden Sie die Datei nicht herunter, sondern fithren diese mittels Java Web Start aus!
Fur die elektronische Signatur benétigen Sie Java, welches Sie hier (https-/f'www java com/de/download/) herunterladen kénnen.

‘ [®] PDF-Dokument elektronisch signieren ” Weiter ‘

Abbildung 74: Endfassung speichern

Das pdf-Dokument der eingereichten Endfassung kann Uber die Schaltflache in Schritt Sechs
elektronisch signiert werden.

5. Die Endfassung konnte erfolgreich auf dem easy-Online-Server zusammengestellt werden, Sie kinnen das Dokument nun im XML- und PDF-Format herunterladen. Bitte dr
den eingetragenen Empfanger.
Wir mochten ausdriicklich darauf hinweisen, dass Sie diese Dateien lokal abspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| £ Endfassung speichemn || (] Formular drucken

6. Signieren Sie nun die Endfassung, indem Sie den nachfolgenden Link aufrufen.
Achtung: Bitte schlieBen Sie diesen Schritt nun unmittelbar ab, da Sie sonst keine weitere Moglichkeit haben, die elektronische Signatur durchzufithren!
Bitte laden Sie die Datei nicht herunter, sondern fithren diese mittels Java Web Start aus!
Fir die elektronische Signatur bendtigen Sie Java, welches Sie hier (https://www.java.com/de/download/) herunterladen kdnnen.

| @ PDF-Dokument elektronisch signieren |Iﬁ—

Abbildung 75: pdf-Dokument signieren

Das Formular kann auch nachtréglich in einer anderen Browsersitzung elektronisch signiert werden.
Hierzu muss die Endfassung im xml- oder pdf-Format Uber die Funktion Entwurf weiterbearbeiten
hochgeladen und mit der Funktion Elektronisch signieren bearbeitet werden.
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Endfassung drucken
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Elektronisch signieren
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Abbildung 76: pdf-Dokument nachtréglich signieren

Der Formularassistent bestéatigt,

dass es sich um eine Endfassung handelt. Ab hier ist der

Signaturvorgang fur beide Vorgehensweisen wieder gleich.

Elektronisch signieren

Dieser Assistent fihrt Sie durch den abschlieenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zuriick"™-Sch

1. Prifung der Endfassung: bereits eingereicht

2. Signieren Sie nun die Endfassung, indem Sie den nachfolgenden Link aufrufen.
Bitte laden Sie die Datei nicht herunter, sondern fiihren diese mittels Java Web Start aus!
Fiir die elektronische Signatur benétigen Sie Java, welches Sie hier (https://www java.com/de/download/) herunterladen kénnen.

| | PDF-Dokument elektronisch signieren | Weiter

Zuriick zur Bearbeitung

Abbildung 77: Assistent zum Signieren einer Endfassung

In einem Pop-up-Fenster wird die Signaturkomponente easyonline_esig.jnlp zum Herunterladen und

Ausfihren bereitgestellit.

-

l Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Offnen von easyonline_esig.jnlp

=)

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

| easyonline_esig.jnlp
Vom Typ: JMLP File (564 Bytes)
Von: http://lecalhost:B080

7 Datei speichern

[] Far Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfohren

Abbildung 78: Signaturkomponente 6ffn

fJ‘anenmlt Java(TM) Web Start Launcher (Standard) "I I

—> [ oK ] |Ahbrechen |

—_— A

en

Nach Offnen der Datei muss das Endfassungs-pdf des eingereichten Formulars hochgeladen werden.
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T Einlesen der Datei:

- " Eitte wahlen Sie 'Dokument laden’ und dffen Sie das Dokument in Ihrem Dateisystem, welches
Digitale Signatur Lo

signiert werden sall.
erzeugen

Dokumert laden eSigTest001.pdf

Build 160126-F696A3TT

nur Test-Signatur!

Klicken Sie auf YWeiter', um die Datei zu signieren.

SecCommerce SecSigner & /

Abbildung 79: Dokument laden

Nach Klick auf weiter muss die Signaturkarte in das Kartenlesegerat eingelegt werden. Uber
Signaturkarte suchen wird die vorhandene Signatur gepruft.

> Bitte legen Sie Ihre Sighaturkarte in den Kartenleser und Klicken Sie auf 'Signaturkarte suchen”
Digitale Signatur
Erzeugen

Build 160126-F696A3TT
Kartenleser 1

nur Test-Signatur!

Zuritick

SecCommerce SecSigner B /

Abbildung 80: Signaturkarte prifen
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n und initislisieren - SecCommerce

Cx Bitte lassen Sie lhre Signaturkane wahrend des Signaturvargangs im kKarenlasar.

aturicarts suchen CT-API Port1 Reiner SCT cyberJack e
D-Trust card ¥3.0

Zertifilcat fiir: Testsignatur

= Wollen Sie Attributzertifikate aus einer Datei in die Signatur ginbinden?

Atttz ertiticad sinbindsn

|

i: Bauibd 1601 26-FER6AITT
] Kartenleser 1

|

£ Wollen Sie das Verschllsselungszedifikal speichem?

Verschinssshngsoerdifkat spaichem

i nur Tesl-Signatur!

- e

SacCimierca SacSaner s _/

Abbildung 81: Ergebnis der Signaturkartenprifung

Das zu signierende Dokument wird in einem Vorschaufenster angezeigt. Nach Klick auf signieren muss
die PIN des Signaturschlissels in den Kartenleser eingegeben werden.

C> Bitte priifen Sie das Dokument und signieren Sie es anschliefend:
eSigTest001. pdf

"ig“a'_"Sig"at"r 8 = M 4 Seite[1  Jvon14 » M

[»

Antrag auf Gewdhrung einer Bundeszuwendung auf Ausgabenbasis (AZA)
A das Bundesminiatarium e Bildung und Forschung

zur Férdarmalnahme: Formulars in dar Q5 —
im Forderbereich:  Standard-Formulare (neu)

Tosiwus suchurian

25 ttuctat

Bundesministerium fir Bildung und Oribne-#ennung: 100236864
FOI’SC"IUI‘IQ Ararmym: eSigTastd01
Anlrags-arl. Erstzuwandung
FKZ,
53170 Bonn Kanmaan

Build 160126-FE96A3TT
Kartenleser 1

1]

Zur Signatur des Dokuments klicken Sie auf 'signieren’ und 08.04.1611:1310 MESZ

nur Test- Signatur? geben die PIN Ihres Signaturschlissels am Karenleser ein. \

SecCommerce SecSigner B

Abbildung 82: Priifung des zu signierenden Dokuments
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Abbildung 83: Kartenlesegeréat

Nach erfolgreicher PIN-Eingabe muss das signierte Dokument bestatigt und gespeichert werden.

r hl

- Bitte bestatigen oder verwerfen Sie das signierte Dokument:
e3igTest005. pdf

Digitale Signatur 8 = Seite: [1 von 14 b M m

-
Antrag auf Gewdhrung einer Bundeszuwendung auf Ausgabenbasis (AZA) 5
#n dag Bundesminiatariurm s Bildung und Forschung
zur Fardarmalnahme; Formulars in dar OS5 -
im Firderbereich: Standard-Formulare (neu)
Tearhrun sicteriss AI05 pustemsal
Bundesministerium fiir Bildung und Oribne-Fennung: 100286468
Forsch ung Akranym: 2SigTast001
Anlrags-Arl. Erstzuwendung
FKZ]
53170 Bonn Kanmwart
Build 160126-FE96A3TT |
= P— e

Bitte bestidtinen Sie das signierte Dokurment oder verwerfen Sie es mit hbruch',

nur Test-Signatur!

Ahbruch

drucken

SecCommerce SecSigner &

Abbildung 84: Bestatigung des signierten Dokuments

Der automatische Namensvorschlag erhéalt den Zusatz —signed.pdf.
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o)
Speichern in: ||j Neuer Ordner ‘v‘

Dateiname: |eSigTestUD1—signed.pdf *E |

Dateityp: |Alle Dateien | = |

| Speichern || Abbrechen |

[ -

Abbildung 85: Speichern des signierten Dokuments

Das eingereichte und bisher unsignierte Formular muss durch das elektronisch signierte pdf-Dokument
ersetzt werden. Dazu muss das signierte Dokument unter Punkt 7 des Einreichungsassistenten
hochgeladen werden.

Endfassung einreichen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschlieenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder der Betatigung der "Zuriick"™S

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: max mustermann@test.de
Ansprechperson fur administrative Fragen: manfred@test.de
Bevollmachtigte(r) / Unterzeichner(in): sonnenschein@test.de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Die Form der Signatur ist die elektronische Signatur (elektronisches Verfahren).

5. Die Endfassung konnte erfolgreich auf dem easy-Online-Server zusammengestellt werden, Sie kénnen das Dokument nun im XML- und PDF-Format herunterladen. Bitte ¢
den eingetragenen Empfanger.
Wir machten ausdriicklich darauf hinweisen, dass Sie diese Dateien lokal abspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| @Endfassung speichern || & Formular drucken |

6. Signieren Sie nun die Endfassung, indem Sie den nachfolgenden Link aufrufen.
Achtung: Bitte schlieBen Sie diesen Schritt nun unmittelbar ab, da Sie sonst keine weitere Moglichkeit haben, die elektronische Signatur durchzufuhren!
Bitte laden Sie die Datei nicht herunter, sondern fithren diese mittels Java Web Start aus!
Fir die elektronische Signatur bendtigen Sie Java, welches Sie hier (https://www java.com/de/download/) herunterladen kinnen.

I (] PDF-Dokument elektronisch signieren ‘

7. Signiertes Dokument hochladen (PDF):

eSigTest001-signed. pdf
Hochladen

Zuriick zur Bearbeitung

Abbildung 86: signiertes Dokument hochladen

Das erfolgreiche Hochladen wird mit einer Erfolgsmeldung quittiert.
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Endfassung einreichen
Dieser Assistent fiihrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder der Betatigung der "Zuriick"™-Schaltflache |hres Browsers

-

. Prifung der Endfassung: erfolgreich

N

Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: robert.unger@dir.de
Ansprechperson fiir administrative Fragen: herbert@test de
Bevollmachtigte(r) / Unterzeichner(in): hubrig@test.de

i

Es werden keine Anhange eingereicht.

i

Die Form der Signatur ist die elektronische Signatur (elektronisches Verfahren).

i

Die Endfassung konnte erfolgreich auf dem easy-Online-Server zusammengestellt werden, Sie kénnen das Dokument nun im XML- und PDF-Format herunterladen. Bitte drucken Sie die Endfassur
den eingetragenen Empfanger.
Wir méchten ausdriicklich darauf hinweisen, dass Sie diese Dateien lokal abspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| @Endfassung speichern H (=] Formular drucken

)

Signieren Sie nun die Endfassung, indem Sie den nachfolgenden Link aufrufen_

Achtung: Bitte schlieBen Sie diesen Schritt nun unmittelbar ab, da Sie sonst keine weitere Maglichkeit haben, die elel ische Signatur durchzufiihren!
Bitte laden Sie die Datei nicht herunter, sondern fithren diese mittels Java Web Start aus!

Fr die elektronische Signatur bendtigen Sie Java, welches Sie hier (https:/fwww java.com/de/download/) herunterladen kdnnen.

| ] PDF-Dokument elektranisch signieren

7. Das von lhnen elektronisch signierte Dokument konnte erfolgreich verifiziert werden und wurde im System gespeichert. "_

Bitte beachten Sie folgendes:
Moch Sie (weitere) Anhéinge zu diesem Formular hinzufiigen, verwenden Sie bitte den prechenden Meniipunkt der allg, i Funkti oder den unten stehenden Link.

Link: Anhang hochladen
Abbildung 87: Abschluss des Signaturvorgangs

Die Signatur wird im Endfassungs-PDF auf Seite 1 des Antrags folgendermal3en visualisiert:

WU DO GBS IS UL TG ST WY R L
Liste der beigefugten Antragsunterlagen:

Beteiligte Institutionen (Antragsteller/{in)/Ausfiihrende Stellefevil. Zusammenarbeit mit Dritten)

Angaben zu den Ansprechpersonen

Angaben und Edéuterungen zum Finanzierungsplan

Vorhabenbeschreibung (Kurzfassung der Vorhabenbeschreibungl/evil. Angaben zur Ergebnisverwertung)
Erklarungen des/der Antragsteller(s)/(in) (Unterlagen zum Antrag)

BEEEE

sdfdsfds, 08.04.2016
Ort und Datum Rechtsverbindliche Unterschrifi(en) Bevollmachtigte(r)

Dokument unterschrieben

vom: MRS DLR e,V:, For festing
PUTPOSES OMIY!

am: 08.04.2016 12:26

Sipiotl—

Abbildung 88: Signatur in PDF-Endfassung

Die Formularbearbeitung findet im Inhaltsbereich statt. Ein Formular setzt sich abh&ngig vom Formulartyp
und vom gewahlten Verfahren aus unterschiedlichen Strukturelementen zusammen und kann sich
deshalb von einem Formular eines anderen Typs und Verfahrens stark unterscheiden. Im Folgenden
werden die einzelnen Elemente beispielhaft gezeigt und erklart. Unabhangig vom Formulartyp
funktionieren die Elemente jedoch immer gleich.

Ein Formular ist in Eingabebereiche unterteilt, die per Klick auf die jeweiligen Registerkarten angesteuert
werden kdnnen. Innerhalb eines Eingabebereichs gibt es Feldgruppen, die untergeordnete Feldgruppen
enthalten kénnen. Das unterste Strukturelement ist die Eingabemaske.
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6.1 Eingabebereiche

6.1.1 Ubersicht

In der Ubersicht werden alle Strukturelemente eines Formulars aufgelistet und sind direkt ansteuerbar.
Die Namen der Eingabebereiche sind in der Ubersicht unterstrichen.

easy-Online - Elektronisches Formular-System fiir Antrédge, Angebote und Skizzen

Basisdaten = “orhabenbeteiligte  Gesamtfinanzierung

Hinweise fiir die Ubersicht

Diese Ubersicht stellt die Struktur des Formulars dar und ermiglicht die direkte MNavigation zu bestimmten Eingabebereichen. Alle |
kénnen. Alternativ zur Auswahl mit der Maus kinnen Sie die Uberschriften mit der TAB-Taste ansteuern und dann mit der Eingabe-
Eingabebereichen.

—Feldgruppen und Masken

Basizdaten
Kerndaten
(%00) Worhabenbeschreibung
“arhabenbeteiligte
(A00) Skizzeneinreicherfin
(300) Ausfihrende Stelle
Ansprechperson Projektleitung
(FO000) Gesamtfinanzierung

Projektpartner
Abbildung 89: Formularbearbeitung, Registerkarte Ubersicht

6.1.2 Basisdaten

Nachdem ein Formular neu erstellt oder zur Weiterbearbeitung geoffnet wurde, 6ffnen sich die
Basisdaten bzw. die Ubersicht.

easy-Online - Elektronisches Formular-System flir Antridge, Angebote und Skizzen

Ubersicht || Basisdaten | “orhabenbeteiligte | Gesamtfinanzierung

| Kerndaten

(V0D) Vorhabenbeschreibung

Abbildung 90: Formularbearbeitung, Registerkarte Basisdaten

In den Basisdaten im obigen Beispiel sind die Feldgruppen Kerndaten und Vorhabenbeschreibung
zusammengeklappt. Mit Klick auf den blauen Balken der Feldgruppe 6ffnet sich diese und, falls es sich
um die unterste Hierarchieebene handelt, die Eingabemaske.
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Ubersicht | | Basisdaten || Varhabenbeteiligte | Gesamtfinanzierung = Akromym: Test_SKI

Kerndaten

(V0D) Yorhabenheschreibung
Ausfiill-Hinweise

Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres “orhabens an. .
Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kinnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (heliebige) Sprache hinzufilgen

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden |hnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

ME - Kurzwort (Akronym) des Yorhabens™  Test SKI L1
Bitte keine Urnlaute oder Sonderzeichen (Satzzeichen) verwenden,

Thema

(Es stehen maximal 300 Zeichen zu Yerfligung.)
Wi Sarhabenthema® Lorern ipsum dolor it amet, consetetur sadipscing elity, sed diam nonurny L 7]
eirmod tempor invidunt ut labore et dolare magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam etjusto duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet

Kurzf: g der Vorhal

9
Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und ggf. die zur Anwendung kommenden Methoden und Instrurmente. Fir die Angaben zum Yorhabenziel und
Zeilenumbriche und ahnliche eingerechnet). Zum Vorhabenziel missen mindestens 50 Zeichen angegeben werden. Die ausfilhrliche Beschreibung Ihres Vorhabens konnen Si

W7 Varhabenbeschrelbung” Larern ipsurm dolor sit amet, consetetur sadipseing elitt, sed diam nonurmy L)

eirmod tempor invidunt ut abore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

voluptua. Atvero eos et accusam etjusto duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor git amet.

‘ zur Ubersicht |[ aktualisieren l

Abbildung 91: Feldgruppe Vorhabenbeschreibung, aufgeklappt

Sobald das Akronym des Vorhabens vergeben wurde, erscheint es rechts auf der Ebene der
Registerkarten.

6.1.3 Vorhabenbeteiligte
Im Eingabebereich Vorhabenbeteiligte werden alle fir das Vorhaben relevanten Namens- und

Adressdaten sowie weitere institutionenbezogene Informationen erfasst. Die Feldgruppen innerhalb
dieses Eingabebereichs variieren stark mit dem gewéahlten Verfahren.
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Ubersicht || Basisdaten | Vorhabenbeteiligte | Personen | Gesamtvorkalkulation

Antragsteller/in und Vertragspartner/in
(S00) Ausfiihrende Stelle
(GO0} Zahlungsempfanger

(KOD) Korrespondenzadresse

Ausfiill Hinweise

elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Erklarungen und Informationen  Akronym: Test_AZK

Adresse zur Verwendung bei fortlaufender Korrespondenz. Hier kann eine von der Geschaftsanschrift abweichende Postanschrift angegeben werden.

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden |hnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

Kanespondenzadresse” Antragsteller -

Wenn Sie "andere” gewahlt haben, fillen Sie bitte die nachfolgenden Felder aus:

Anschrift
KT Mame?

Bitte verwenden Sie die Adresssuche und Gbermehmen wenn miglich den Namen und die Anschrift aus einem gepriftern Vorhabenbestand Dies versinfacht die Bearbeitung

Adresse suchen
K2 Stralte®

K03 Postleitzahl ko4 Ot

Postfachanschrift
K& Postfach

@5 Land” Deutschland

Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Puostfachs angeben

W7 Postleitzahl (zu Postfach) 11} ko Ort (2u Postfach) [ 1]
GroBkundenanschrift
K3 Postleitzahl (zu Groftkunde) (1) Ko Ont (zu Graolkunde) (7]

Geschaftszeichen
KT Geschaftszeichen des/der
Antragsteller(s)/(in)

| zur Ubersicht H aktualisieren |

Abbildung 92: Eingabebereich Vorhabenbeteiligte, Eingabemaske Korrespondenzadresse

6.1.4 Personen

Im Eingabebereich Personen werden personenbezogene Kontaktdaten erfasst.

Ubersicht | | Basisdaten | “orhabenbeteiligte Gesarmtvorkalkulation  Erklarungen und Informationen  Akromym: Test_AZK

Projektleitung
Ansprechperson fiir administrative Fragen

Bevollmachtigteir) / Unterzeichneriin)

Abbildung 93: Eingabebereich Personen

6.1.5 Finanzierung

Im Eingabebereich Finanzierung werden die unterschiedlichen Finanzierungsmodelle der Verfahren
abgebildet. Er ist sowohl namentlich (Gesamtvorkalkulation, Gesamtfinanzierung, Finanzierung) als auch
inhaltlich der variabelste Bereich eines Formulars.

Grundsatzlich werden im Eingabebereich Finanzierung die geplanten Ausgaben/Kosten des Vorhabens

in einer Ubergeordneten Feldgruppe

aufgelistet und in der gleichrangigen Feldgruppe

Finanzierungsiibersicht der Herkunft der Mittel gegenlibergestellt. Bei der Herkunft der Mittel wird
unterschieden in Mittel Dritter und Einnahmen sowie Eigenmittel und der beantragte Betrag, also

Zuwendung, Angebotspreis etc.

Bei Skizzen werden unter Gesamtfinanzierung nur die Projektpartner mit dem jeweiligen Projektvolumen

und der Forderquote aufgelistet.

Es kann immer nur eine Feldgruppe bzw. Eingabemaske per Mausklick auf den blauen Balken auf- und
zugeklappt werden. Bei Tastatursteuerung wird der Balken fokussiert und per Eingabetaste geoffnet oder

geschlossen.
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Ubersicht || Basisdaten || Vorhabenbeteiligte | Personen Erklarungen und Informationen

(F0861) Gesamtausgaben 56.609,40 €
Finanzierungsiibersicht 56.609,40 €
Mittel Dritter f Einnahmen 0,00 €
(F0862) Eigenmittel und Zuwendung 56.609,40 €

Abbildung 94: Eingabebereich Finanzierung

Unterhalb der Registerkartenbezeichnungen befinden sich die Funktionen Bearbeitung und Finanztabelle.

Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteiligte | = Personen |Gesamtvorka.'ku.'aﬁon| Erklarungen und Informationen = Akronym:

Hinweise fiir die Ansicht der Finanztabelle

Auf dieser Seite werden Ausgaben und Einnahmen in tabellarischer Form aufgelistet.
Die zur Verfiigung stehenden Buttons &fnen die jeweilige Teilansicht, um einen detaillietteren Einblick in die Finanzierung zu bekommen.

Ebenen schliefen ‘ I Ebene 1 aufklappen I I Ebene 2 aufklappen

Feldgruppe Gesamt (€) | Gemeinkosten | Einzelkosten

— (F0881) Selbstkosten 220.481,51 107.989,91 112.491,60
(F0813) Materialkosten 0,00
— (FO223) FE-Fremdleistungen 0,00
FE-Auftrage an fremde Unternehmen 0,00
FE-Auftrage an verbundene Unternehmen 0,00

— (F0837) Personalkosten 197.981,51 107.989 91 89.991,60

(F0831) Gehalter 197.981,51 107.989,91 §9.991,60
(F0832) Léhne 0,00

— (FO238) Reisen 22.500,00 2250000

Reisekosten Inland 16.500,00 16.500,00

Kosten innereuropaische Reisen 6.000,00 5.000,00
Kosten auBereuropaische Reisen 0,00
— Anlagekosten 0,00
(F0847) Abschreibungen (AfA) vorhabenspezifische 0,00
(FO&50) Sonstige unmittelbare Vorhabenkosten 0,00
“— Finanzierungsiibersicht 220.481,51
(FO&&3) Mittel Dritter / Einnahmen 0,00
(FO&62) Eigenmittel und Zuwendung 220.481,51
(FO262) Eigenmittel 110.240,75
(FO862) Kosten 220.481,51
(FO862) Zuwendung 110.240,76

Abbildung 95: Finanztabelle mit zwei aufgeklappten Ebenen

Standard ist der Bearbeitungsmodus, in welchem Daten eingegeben werden kénnen. Mit der Funktion
Finanztabelle wird eine tabellarische Ubersicht (iber die bisherigen Eingaben getffnet. Die Anzahl der
Ebenen ergibt sich aus der Feldgruppenhierarchie. Mit den Schaltflachen Ebenen schlieRen und Ebene x
aufklappen kann bestimmt werden, bis zu welcher Hierarchieebene die Feldgruppen angezeigt werden
sollen.

Neben der Spalte Gesamt (€) kénnen verfahrensabhangig weitere Spalten stehen, z.B. Gemeinkosten,
Einzelkosten, Personenmonate etc.
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6.1.5.1 Feldgruppe Ausgaben/Kosten

Die Feldgruppe Gesamtausgaben/Ausgaben/Kosten/Selbstkosten/etc. ist untergliedert in die einzelnen
Ausgaben-/Kostenarten. Rechts im blauen Balken der Feldgruppe wird der Betrag, der sich aus der
darunterliegenden Eingabemaske ergibt, angezeigt. Handelt es sich um eine Gbergeordnete Feldgruppe,
steht dort die Summe aus den untergeordneten Feldgruppenbetragen.

Ubersicht | | Basisdaten = Vorhabenbeteiligte | Personen Erklarungen und Informationen

[# Bearbeitung ), Finanztabelle

(F0861) Ausgaben 1.610,00 €
(F0824) Personal 0,00 €
(F0847) Sachmittel 1.610,00 €

(F0831) Gegenstande bis zu € 410 im Einzelfall 100,00 €
(F0834) Rechner 400,00 €
(F0835) Vergabe von Auftragen 0,00€
(F0838) Verbrauchsmaterial 1.110,00 €

Ausfiill-Hinweise
Hierunter fallen z B. Verbrauchsmaterial im Labor (Chemikalien, Glaswaren) oder Rohmaterial zur Verarbeitung in Werkstatten u.a, sofern das Material fiir den Auftrag bendtigt wird.

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Jahr Betrag €
2016 1.110,00
Gesamt 1.110,00
Begriindung

| zur Ubersicht || aktualisieren

(F0839) Geschaftsbedarf 0,00€

(F0840) Literatur 0,00 €
Abbildung 96: Eingabebereich Finanzierung mit gedffneter Feldgruppe Ausgaben, Verbrauchsmaterial

6.1.5.2 Feldgruppe Finanzierungsubersicht
In der Finanzierungsubersicht wird die Herkunft der Mittel, die die geplanten Ausgaben/Kosten decken

sollen, dargestellt. Diese ist unterteilt in die Feldgruppen Mittel Dritter/Einnahmen und Eigenmittel und
Zuwendung.

Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbeteiligte = Personen Erklarungen und Informationen

| & Bearbeitung @, Finanztabelle

(F0861) Gesamtausgaben 56.609,40 €

| Finanzierungsiibersicht 56.509,40 €
Mittel Dritter / Einnahmen 0,00 €
(F0862) Eigenmittel und Zuwendung 56.609,40 €

Abbildung 97: Eingabebereich Finanzierungsiibersicht mit den untergeordneten Feldgruppen

Als Mittel Dritter und Einnahmen gelten alle Mittel, die nicht dem Zuwendungsgeber oder
Zuwendungsempfanger zuzuordnen sind. Diese sind in Jahresbetrdgen, in welchen sie dem Vorhaben
voraussichtlich zuflie3en, anzugeben.

Die Mittel Dritter/Einnahmen dirfen nicht héher sein als die Gesamtausgaben/-kosten, da dies inhaltlich
eine Foérderung ausschlieRt und technisch das Formular nicht eingereicht werden kann.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 o 47



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Finanzierungsiibersicht

57.609,40 €
Mittel Dritter / Einnahmen 1.000,00 €
Ausfiill Hinweise
Einnahmen / Mittel Dritter
Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.
| zeile|Lfd. Nr Quelle: Grund: £ Beliag € | Zeile
1 Zuschauer Eintrittsgeld, Popcornverkauf 1.000,00 B
Gesamt
2016 1.000,00
2017
Erlauterung
| zur Ubersicht ” aktualisieren
(F0862) Eigenmittel und Zuwendung 56.609,40 €

Abbildung 98: Dialog Mittel Dritter/Einnahmen

In der zweiten Feldgruppe werden Eigenmittel und Zuwendung in Jahresscheiben aufgeteilt. In der
ersten und zweiten Spalte werden die Gesamtausgaben/-kosten und die Mittel Dritter/Einnahmen aus
den jeweiligen Eingabedialogen tibernommen.

Abhéngig vom jeweiligen Verfahren kann die Berechnungsgrundlage ausgewdahlt werden. Es stehen
dann die Radiobuttons Zuwendung, Eigenmittel und Férderquote unterhalb der Tabelle zur Verfligung.
Hiertber kann gesteuert werden, welche der drei Spalten zur Eingabe freigegeben wird (weil3 hinterlegte

Felder). Durch Klick auf aktualisieren werden die gesperrten (grau hinterlegten) Felder gemaR den
eingegebenen Werte berechnet.

Finanzierungsubersicht

56.609,40 €
Mittel Dritter f/ Einnahmen 1.000,00 €
(F0862) Eig ittel und Z dung 55.609,40 €

Ausfull-Hinweise
Die Summe aus Mitteln Dritter/Einnahmen und Eigenanteil muss kleiner als die Gesamtausgaben sein.

Wahlen Sie unterhalb der Tabelle die Berechnungsgrundlage aus (Eigenmittel, Zuwendung oder Férderquote), geben Sie die gewiinschten Werte (weille Felder) ein und lassen Sie
Wenn Mittel Dritter/Einnahmen vorhanden sind. wird empfohlen. die Berechnungsgrundlage .Eigenmittel” auszuwahlen, auch wenn keine Eigenmittel vorgesehen sind (Eigenmittel

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder an

Jahr rFogs1 Gesamtausgaben €7 () | rossz Mittel Dritter / Einnahmen € | Foss2 Eigenmittel € | Foss4 Zuwendung € | Férderquote %™
2016 56.600,40 1.000,00 49.948 46 5.660,94 10,00
2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamt 56.609,40 1.000,00 49.948 46 5.660,94 ‘WU‘UU
Berechnung durch Angabe der.” Zuwendung
Eigenmittel

@ Farderquote

| zur Ubersicht H aktualisieren |

Abbildung 99: Dialog Eigenmittel und Zuwendung, Standard

Eigenmittel sind der Eigenanteil, den der Zuwendungsempfanger zu erbringen hat. Wird der Wert
anhand der tGibrigen Parameter errechnet, erfolgt die Verteilung auf die Jahre in Relation zur Zuwendung.

Sofern die Zuwendung nicht anhand der Ubrigen Parameter errechnet wird, kann z. B. im Falle einer
Hdéchst- oder Festbetragsfinanzierung der vorgesehene feste Betrag eingegeben werden.

Die Forderquote ist als Prozentsatz der Gesamtsumme anzugeben. Die Prozentsdtze der einzelnen

Jahre werden bei Aktualisierung errechnet und kénnen unterschiedlich sein. MaRgeblich ist jedoch die
Gesamtférderquote.

Weitere Spalten in der Tabelle sind je nach Konfiguration des Verfahrens méglich (z. B. Prozentsatz und
Prozentwert der Projektpauschale im Formular AZAP):
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Jahr 0861 £ | ressz Minel Dritter / Eil £F il ittel €° | Fosss € |F %* | Proj: %* | Projs €D g inkl. Proj €
2016 10.902,00 0,00 0,00 10.902,00 100,00 20,00 218040 13.082,40
2017 6546434 0,00 0,00 8546434 100,00 20,00 13.092,87 7855721
2018 12323400 0,00 0,00 12323400 100,00 20,00 24 648,80 147 880,80
2019 45.454,00 0,00 0,00 45.454,00 100,00 20,00 9.090,80 54544 80
Gesamt 245.054,34 0,00 0,00 245.054,34 100,00 20,00 49.010,87 294.065,21

Abbildung 100: Dialog Eigenmittel und Zuwendung bei Projektpauschale

6.1.6 Erklarungen und Informationen

Art und Umfang der Erklarungen und Informationen sind stark verfahrensabhangig. Erklarungen, die tber
den Standard hinausgehen, werden in der zweiten Feldgruppe zusétzliche Erklarungen aufgelistet.

Ubersicht || Basisdaten || “orhabenbeteiligte | Personen | Gesamtfinanzierung |Erk'" gen und Inf fi |'" 1y

{EDD) Erklarungen

| zusétzliche Erldarungen

Ausfiill Hinweise

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden [hnen Fehler, Hinmweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

Bitte bestatigen;” Vllch nehme zur Kenntnis, dass ein “ergabeverfahren fiir die beantragten Leistungen erst nach Erhalt des Zuwendungsbescheides begonnen werden darf. Leistung
festgelegten Bewilligungszeitraumes erbracht werden

Bitte hestatigen;® Vlich nehme zur Kenntnis, dass die beantragte Zuwendung unter die Anwendung von Art. 107 Abs 1 AEUY fallen kann. Dies kann zur Folge haben, dass die Hahe
gemard Fardemichtlinie Nr. V.8 an das unmittelbar anzuwendende EU-Recht (Merordnung (EU) Nr. 6512014 und De-minimis-Verordnung) angepasst werden mis
resultieren.

Fachliche Anlagen

Zutreffendes bei Bedarf bitte auswahlen

Excel Berechnungsformular VIDie Anlage "Excel Berechnungsformular (aktuelle ‘ersion)" wird der Endfassung beigefiigt

Kaooperationsversinbarung bei Die Anlage "Kooperationsvereinbarung bei Zusammenschluss von mehreren Antragstellern” wird der Endfassung beigefigt.
Zusammenschluss van mehreren

Antragstellern

Administrative Anlagen

Finanzamtshescheinigung dber die Die Anlage "Finanzamtsbescheinigung Ober die beschrankte Yorsteuerabzugsfahighkeit" wird der Endfassung beigefigt.

beschrankte

“orsteuerabzugsfahigkeit

Nachweis iber die Haushaltssituation |Die Anlage "bei finanzschwachen Kommunen: geeigneter Nachweis iiher die Haushaltssituation (siehe Merkblatt)" wird der Endfassung beigefiigt

Handels- / Vereinsregisterauszug Die Anlage "Handels- / Vereinsregisterauszug" wird der Endfassung beigefiigt
Satzung Die Anlage "Satzung” wird der Endfassung beigefigt

Bestatigung / Nachweis zu Die Anlage "Bestatigung / Nachweis zu Drittmitteln” wird der Endfassung beigefiigt
Drittmitteln

| zur Ubersicht H aktualisieren ‘

Abbildung 101: Eingabebereich Erklarungen und Informationen

6.1.7 Verwaltung der Einzelantrage

In einem Sammelantrag kénnen im Eingabebereich Verwaltung der Einzelantrdge die eingereichten
Einzelantrdge zum Sammler verwaltet werden.

Obersicht  Basisdaten | “orhabenbeteiligte | Personen | Gesamtfinanzierung  Erklarmngen und Informationen |‘u'... Itung der Einzelantridg |Akmnym:nZAS_Test

Einzelantrage aufnehmen

Ausfill Hinweise

Hier finden Sie die Liste der zum Vorhaben eingegangenen Einzelantrage. Bitte wahlen Sie aus, welche Antrage in den Sammelantrag aufgenaommen werden.

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder ar

Derzeit existieren keine Einzelantrage zu diesem Sammelantrag.

| zur Ubersicht || Einzelantrage holen |

Abbildung 102: Eingabebereich Verwaltung der Einzelantrdge ohne Einzelantrag

Die Antrage werden mit Antrags-ID, Akronym, Name, PLZ und Ort der Antragsteller sowie dem
Projektvolumen aufgelistet.

Mit Klick auf das Akronym wird der Antrag als PDF getffnet. Diesem ist die xml-Datei angehangt, die
sich nach Extraktion Uber Entwurf weiterbearbeiten in easy-Online 6ffnen und ansehen lasst.
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Ubersicht || Basisdaten = Vorhabenbeteiligte | Personen | Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen || Verwaltung der Einzelantrdge | Akronym: Testsammier

Einzelantrage aufnehmen
Ausfull-Hinweise
Hier finden Sie die Liste der zum Vorhaben eingegangenen Einzelantrage. Bitte wahlen Sie aus, welche Antrage in den Sammelantrag aufgenommen werden.

Bitte achten Sie bei der Daten-Eingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

AntragsD" Akronym” | Antragsteller(in)” PLL Ot Betrag € Status” Nachricht - Text( | zuriickweisen
Musterstadt1
100287625 TestEinzel 471 Musterlingen 14.800,00 | offen - zurlickweisen

| zur Ubersicht || Finanzplan berechnen ‘

Abbildung 103: Eingabebereich Verwaltung der Einzelantrage mit Einzelantrag
Der Status offen bedeutet, dass der Einzelantrag noch nicht bearbeitet wurde.

Mit Setzen des Status zur Bearbeitung wird der Antrag dem Antragsteller zur Bearbeitung
zuriickgegeben. Die dem Antragsteller vorliegende Endfassung kann dann mit der Funktion Entwurf
weiterbearbeiten in easy-Online eingelesen und bearbeitet werden. Nach erneutem Einreichen wird im
Sammelantrag der alte Antrag mit dem Status zur Bearbeitung verworfen und durch den neu
eingereichten Antrag mit Status offen ersetzt.

Soll ein Einzelantrag zurtickgewiesen werden, kann in der Spalte Nachricht — Text eine Mitteilung an den
Antragsteller verfasst werden, die mit der Zuriickweisungsnachricht verschickt wird. Mit der Schaltflache
zuriickweisen wird der Einzelantrag nach einer Sicherheitsabfrage abgelehnt und aus dem
Sammelantrag geldscht.

Einzelantrag zuriickweisen

Méchten Sie diesen Einzelantrag wirklich zuriickweisen und unwiderruflich ldschen?

| Mein, Zuriickweisen abbrechen | [ |Ja, Einzelantrag zuriickweisen ]

Abbildung 104: Sicherheitsabfrage Einzelantrag zuriickweisen

Mit dem Status eingebunden wird der Einzelantrag akzeptiert, nach Neuberechnung des Finanzplans
auf den Server Ubertragen und spater mit dem Sammelantrag eingereicht.

Nach jeder Statusanderung ist der Finanzplan neu zu berechnen, damit die Finanzdaten des
Einzelantrags in den Eingabebereich Gesamtfinanzierung iibernommen werden.

Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteiligte = Personen |Gesamtﬁnanzferung Erklarungen und Informationen | Verwaltung der Einzelantrage = Akronym: Testsammler

[ & Bearbeitung L‘mb Finanztabelle

(F0861) Gesamtausgaben 14.800,00 €

| Finanzierungsiibersicht 0,00 €
(F0863) Mittel Dritter / Einnahmen 0,00€
(F0862) Eigenmittel und Zuwendung 0,00 €

Abbildung 105: Finanzplan des Sammlers

Ein Sammelantrag kann erst eingereicht werden, wenn alle Einzelantrage den Status eingebunden haben
oder zuriickgewiesen wurden.

6.2 Elemente der Eingabemasken

Die Eingabemasken geben die Struktur der Dateneingabe in das Formular vor. Grundsatzlich kdnnen alle
Daten in beliebiger Reihenfolge eingegeben werden. Ausnahmen werden mit einer Fehlermeldung
quittiert, sofern die Reihenfolge nicht eingehalten wurde. In diesem Fall werden zusammengehérende
unvollstandige Daten entfernt.
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6.2.1 Statische Felder

Statische Felder dienen der Information und sind schreibgeschitzt. Die enthaltenen Informationen sind
abhéangig von Verfahren, Formulartyp oder Eingaben an anderer Stelle des Formulars.

fuordnung des geplanten VYorhabens

0003 Ernpfanger des Antrages” Bundesministeriurm fir Eméhrung und Landwirtschaft
Firdermainahme Farderprogramm "Machwachsende Rohstoffe” des BMEL / FMR
Farderhareich Machwachsende Rohstoffe / Energie und Klimafonds des BMEL (FNR)
Formulartyp? ALY

Abbildung 106: Statische Felder, verfahrensabhéangig

Antrag auf Erstzuwendung, Anschlusszuwendung oder Aufstockung der Zuwendung

Wenn es sich bei derm Antrag um einen Anschluss oder eine Aufstockung handelt, geben Sie bitte das Férderkennzeichen des Erstz
M At des Antrags” Erstzuwendung Handelt es sich um eine Anschlusszowendung?®
Dies ist ein Antrag auf Anschlusszuwendung zu einern ber

Bitte bei Anschluss- oder Aufstockungsantrigen angeben. (Gilt nur fir W02 und %03)
M2 Fdrderkennzeichen

Abbildung 107: Statische Felder, auswahlabhangig von Art des Antrags, Erstantrag

Antrag auf Erstzuwendung, Anschlusszuwendung oder Aufstockung der Zuwendung

Wenn es sich bei dem Antrag um einen Anschluss oder eine Aufstockung handelt, geben Sie bitte das Farderkennzeichen des Erstz
Wi A des Antrags” Anschlusszuwendung Handelt 8= sich um sine Anschlusszuwendung 2”1V

Dies ist ein Antrag auf Anschlusszuwendung zuginem ber

Bitte bei Anschluss- oder Aufstockungsantragen angeben. (Gilt nor fir 02 und %03)
Mz Farderkennzeichen

Abbildung 108: Statische Felder, auswahlabhéngig von Art des Antrags, Anschlusszuwendung

6.2.2 Abschliefende Schaltflachen

In jeder Eingabemaske befinden sich links unten die Schaltflachen zur Ubersicht und aktualisieren, um
die Dateneingabe in der Eingabemaske abzuschlie3en.

| zur Ubersicht || aktualisieren |

Abbildung 109: AbschlieRende Schaltflachen in den Eingabemasken

Mit aktualisieren werden die Eingaben auf formale Zulassigkeit geprift (unzuldssig sind z. B.
Buchstaben im Feld Telefonnummer), abhéngige Werte innerhalb der Eingabemaske berechnet und fir
die Dauer der Sitzung gespeichert. Die aktuelle Maske bleibt gedffnet und kann weiterbearbeitet werden.

Beim Wechsel in eine andere Feldgruppe oder Eingabemaske wird die Funktion aktualisieren
automatisch ausgefiihrt. Werden Daten als unzuldssig bzw. ungultig erkannt, ist das Verlassen der
Maske nicht méglich und die Eingabe muss geldscht oder korrigiert werden. Im Meldungsbereich wird der
Fehler ,Die Maske konnte nicht gespeichert werden, da die Daten nicht valide sind.“ ausgegeben und ein
Hinweis darauf, wie der Fehler zu beheben ist.

Mit Klick auf zur Ubersicht werden die Eingaben auf formale Zulassigkeit gepruft und der
Eingabebereich Ubersicht geoffnet.
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) Zeile | Lfd. Nr.
berechnen

Foz12 Betrag € | Zeile

1 Material rrrrd 2.000,00 12,00 24.000,00
Gesamt

Zuie) 2 11111 LAAAARARRRRRRE! 10,00 A 11.100,00 | =F

2017 i

2018 35.100,00

2019

Yeelel

Meldungshereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewilnschten Kategorien kéinnen hier ausgewsh
Schaltflache "Suchen”. Die Kategorien sind Gber die Schaltfidche "Typ" alphabetisch sortierbar.

Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden aut tisch I let wird. lhre Formulardaten werden
VIFehler T - Meldungstext
V|Aufgabe - - ; ; P
Ty Warnung Die Maske kannte nicht gespeichert werden, da die Daten nicht valide sind
arnung
Finformatian Fehler Cer'Wert des Felds Anzahl (Feldgruppe: Materialkosten) muss eine Fliefikommazahl sein. (Link zu: Materialkosten)

Abbildung 110: Fehlermeldung nach invalider Dateneingabe

6.2.3 Formularéanderung/-wechsel (Transformation)

Manche Anderungen innerhalb eines Formulars, z. B. der Abrechnungsart (von pauschaliert zu detailliert
und umgekehrt), der Planlaufzeit (Erganzung oder Wegfall von Jahresscheiben) oder anderer
formularspezifischer Elemente losen eine tiefgreifende Anderung des Formulars bzw. einen Wechsel des
Formulartyps aus (technisch: Transformation). Einer Transformation ist immer eine Sicherheitsabfrage
vorgeschaltet, da die fir das neue Formular nicht benétigten Daten verloren gehen. Ein Abbruch des
Vorgangs offnet die zuletzt gedffnete Maske im unverénderten Zustand.

Anderung der Planlaufzeit

Sie haben die Planlaufzeit ber Jahresgrenzen hinwey verschoben. Dies erfordert Anderungen
im Finanzplan, Eintrage werden geldscht bzw. missen hinzugefigt werden.

Sind Sie SICHER?

e

Abbildung 111: Sicherheitsabfrage Anderung der Planlaufzeit

Anderung der Abrechnungsart

Wit der Aktualisierung der Daten wird die Abrechnungsart auf LSP-Abrechnung (detaillierte
Kostenabrechnung) umgestellt. Hierbei werden alle Kostenarten einzeln abgerechnet.
Bitte dberprifen Sie die Workalkulation, insbesondere die Personalkosten.

Machten Sie den “organg fortsetzen?

i

Abbildung 112: Sicherheitsabfrage Anderung der Abrechnungsart

]

6.2.4 Freies Eingabefeld

Freie Eingabefelder erlauben eine freie Zeicheneingabe. Die Prifkriterien bzw. Konventionen fir diese
Felder sind abhangig von der einzugebenden Datenart. Bei Eingabe der Daten wird gepriift, ob es sich
der Form nach um eine Telefonnummer, eine Mailadresse oder eine IBAN handeln kann. Es wird nicht
geprift, ob die Daten inhaltlich korrekt sind.

Antragseinreichung

Falgende Angaben sind auszufilllen, wenn Sie den Antrag endgiltig einreichen midchten:
Antragsdatum 16.02,2016 31| Antragsort Pogemuck|

Abbildung 113: Datumsfeld mit Freieingabefeld
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Manche Textfelder erlauben eine Mindest- oder Héchstzeichenanzahl, deren Uber- oder Unterschreiten
eine Fehlermeldung hervorruft.

Kurzfassung der Vlorhabenbeschreibung

Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und ggf. die zur Anwendung kommenden Metho
Zeilenumbriiche und dhnliche eingerechnet). Zum Vorhabenziel missen mindestens 50 Zeichen angegeben werden. Di

Vaorhabenbeschreibung® A T o

| Das Feld enthilt Fehler, Gberpriifen Sie diese im Meldungsbereich,

Abbildung 114: Textbereich als Eingabefeld

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Die formale Prifung der Eingaben erfolgt erst beim Betadtigen der Schaltflache aktualisieren oder
dem Verlassen der Eingabemaske.

6.2.5 Einfache Tabellen

Eine Tabelle erméglicht die Eingabe zusammenhangender Daten in Tabellenform.

Zeile L,:':‘ z01. Name. (rechtsverbindlich)” 0z Postleitzahl 70401t zzLand’ zs Rolle” G z05 Forderkennzeichen | Zeile

@ Ceutschland (bitte wahlen) El +

. 3

Abbildung 115: Einfache Tabelle Kooperationspartner

4

Mit dem Loschen-Symbol (weil3es Kreuz auf rotem Sechseck (%] ) werden Zeilen entfernt. Mit dem
Hinzufligen-Symbol (blaues Pluszeichen + ) werden Zeilen hinzugefigt.

Sobald alle gelben Pflichtfelder in den vorhandenen Zeilen ausgefiillt sind, kdnnen neue Zeilen
hinzugefiigt werden. Eine vollstandig ausgefillte Zeile wird automatisch fiir die Dauer der Sitzung
gespeichert. Unvollstéandige Zeilen werden beim Verlassen der Maske geléscht, wenn sie nicht
aktualisiert wurden.

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Die vollstandige Tabellenzeile wird erst beim Betatigen der Schaltflache aktualisieren oder dem
Verlassen der Eingabemaske gespeichert.

6.2.6 Mehrseitige Tabellen

Mehrseitige Tabellen enthalten gleichartige Tabellen, die anhand eines Kriteriums, z. B. Jahresscheiben,
sortiert wurden. Die Tabellen sind so konfiguriert, dass eine Eingabe in die gleichnamigen Felder aller
Tabellen vorgetragen wird, wenn zu erwarten ist, dass diese Angabe sich wiederholen wird.

Beispiel:

In der Vorkalkulation fiir Material wird im ersten Jahr die Bezeichnung eingegeben, die automatisch in die
Tabellen der Folgejahre vorgetragen wird. Die Werte fiir Preis €/Stlick und Anzahl werden in jedem Jahr
manuell eingegeben, da fir die gesamte Projektlaufzeit von der gleichen Materialart ausgegangen wird,
die Verbrauchswerte in den einzelnen Jahren jedoch variieren.

Uber die Schaltflachen links der Tabelle kénnen die einzelnen Jahre der Planlaufzeit angesteuert werden.
In den Einzeljahren kénnen Daten eingegeben und Zeilen hinzugeflugt werden. Alle Tabellenseiten
werden beim Verlassen eines Feldes automatisch berechnet.
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= = e

i Zeile | Lfd. Nr. Bezeichnung® Einheit Preis pro Einheit € Anzahl* Fosts Betrag € | Zeile
herechnen
1 haterial Sixpack 5,00 12,00 60,00
Gesamt
2 Fopcorn Tite 2,50 12,00 30,00 'ﬁ'}'
| a7 | 30,00

2018

i

2019

Abbildung 116: Beispiel einer mehrseitigen Tabelle, Einzeltabelle

Die Schaltflache Gesamt fasst die Einzeltabellen summarisch zusammen. Hier kdnnen Zeilen Uber alle
Jahresscheiben hinweg gel6scht werden.

=) Zeile | Lfd. Nr. Bezeichnung* Einheit* Anzahl* Foz1s Betrag € | Zeile
berechnen
I Gesamt @ 1 taterial Sixpack 144,00 720,00
‘ 2016 ‘ @ 2 Popcorn Tiite 12,00 30,00

2017 750,00

2018

2019

yee

Abbildung 117: Beispiel einer mehrseitigen Tabelle, Summarische Zusammenfassung

Nutzeraktion ohne JavaScript:

w3l
Summen werden nur durch Klick auf das blaue Doppelpfeilsymbol "= neu berechnet.

6.2.7 Summarische Tabellen

In summarischen Tabellen entspricht die Anzahl der Jahresscheiben der Anzahl der Zeilen. Pro Jahr

kann ein Betrag angegeben werden. Der Gesamtwert fiir alle Jahre wird nach Verlassen eines
Eingabefeldes errechnet.

Jahr Betrag €
2007 110,00
2018 220,00
2018 330,00
Gesamt fE0,00

Abbildung 118: summarische Tabelle

Nutzeraktion ohne JavaScript:

Der Wert der Zeile Gesamt wird beim Betéatigen der Schaltflache aktualisieren oder dem Verlassen
der Eingabemaske gespeichert.

6.2.8 Pflichtfelder

Pflichtfelder sind gelb eingefarbt und ihre Feldbeschreibung ist mit einem Stern * versehen. Nicht

ausgefillte Pflichtfelder werden bei der Vollstandigkeitspriifung als Fehler behandelt und verhindern das
Einreichen.

Handbuch fir Nutzer 2.2.0.0 02.12.2016 e 54



easy-Online elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

= Zeile | Lfd. Nr. Reiseziel” Reisezweck” Reisedauer {Tagel” | rozss Betrag €7 | Zeile
berechnen
0,00
Gesamt @ : +
2017 0.00

2018

2019

el

Abbildung 119: leere Pflichtfelder

6.2.9 Warnmeldungen

Alle Daten werden beim Verlassen eines Feldes automatisch Uberprift. Fehlerhafte Dateneingaben
werden gekennzeichnet, indem das Feld rot eingeféarbt und ein Warnzeichen vorangestellt wird.

]

Ll Zeile | Lfd. Nr. feile
berechnen
Gesarmt @ &

2017

2018 0,00

2019

el

Abbildung 120: fehlerhafte Dateneingabe, Buchstaben statt Zahl

Gleichzeitig wird im Meldebereich ein Hinweis gegeben, wie der Fehler zu beseitigen ist.

Tp O Meldungstesxt

Fehler CerWert des Felds Reisedauer (Tage) (Feldgruppe: Auslandsreisen) muss eine Ganzzahl sein. (Link zu: Auslandsreisen)
Abbildung 121: Hinweis zur Fehlerursache

Bevor der Fehler behoben ist, kann die Eingabemaske nicht verlassen werden.

Ty Meldungstext
Warnung Die Maske konnte nicht gespeichert werden, da die Daten nicht valide sind.
Fehler Derwert des Felds Reisedauer (Tage) (Feldgruppe: Auslandsreisen) muss eine Ganzzahl sein. (Link zu: Auslandsreisen)

Abbildung 122: Warnmeldung wegen ungdltiger Daten

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Eingaben werden beim Betatigen der Schaltflache aktualisieren oder dem Verlassen der
Eingabemaske Uberprift und gegebenenfalls als Fehler markiert.

6.2.10 Auswahlfeld

Ein Auswabhlfeld klappt beim Anklicken auf und bietet mehrere Werte zur Auswahl an. Es kann nur einer
der angezeigten Werte ausgewahlt werden.

Weitere Angaben
A0 Rechtsform (genaue Bezeichnungl® | {hitte wihlam E

Abbildung 123: Auswabhlfeld als Pflichtfeld, mit Standardwert
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Weitere Angaben
#20 Rechtsform.(genaue. Bezeichnundll | (vitte wahlen) I~

AG & Co. KG C
AGE Co. KGaA

AG & Co. OHG

AG (schweizer Recht)

AGin Grandung

Aktiengesellschatt (AG), gemeinnizig
Anstalt des dffentlichen Rechts

Arbeitzgemeinschaft
AACacallerhaft

Abbildung 124: Auswabhlfeld als Pflichtfeld, ausgeklappt

m

Ein Auswahlfeld lasst nur eine gultige Auswahl zu. Sobald der Standardwert (bitte wahlen) verandert
wurde, steht dieser in der Liste nicht mehr zur Verfigung.

Weitere Angaben

20 Rechtsform (genaue Bezeichnung™  AG |L|
iAG n
AGECo KG
AG & Co. KGaA -
AG & Co. OHG r

AG (schweizer Recht)
AG N Grindung

Aldiennecellarhaft (S nemeinnitn

Abbildung 125: Auswahlfeld mit ausgewahltem Wert

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Der Wert (bitte wahlen) wird beim Betatigen der Schaltflache aktualisieren oder dem Verlassen der
Eingabemaske aus der Liste entfernt.

6.2.11 Optionsfeld (Radiobutton)

Optionsfelder sind rund und so angeordnet, dass nur ein Feld einer Gruppe aktiv sein kann, da sich die
Optionen gegeneinander ausschlieBen. Ein aktives Optionsfeld wird mit einem blauen Punkt gefillt. Die
Aktivierung eines anderen Feldes deaktiviert automatisch das zuvor aktive Feld. Sobald ein Feld einmal
aktiv war, kann die Option gewechselt, aber nicht mehr geléscht werden.

25 Derfdie Antragstellering unterhalt @z
eine eigene Prifungseinchiung® Mein

Abbildung 126: Optionsfelder

6.2.12 Kontrollkastchen (Checkbox)

Kontrollk&stchen sind quadratisch und lassen in einer Gruppe mehrere aktive Felder zu. Eine aktive
Checkbox enthalt einen Haken und kann unabhéngig von anderen Checkboxen deaktiviert werden.

Unterlagen zum Antrag

Bl “orhabenbeschreibung ¥|Eine “orhabenbeschreibung (mit Yerwertungsplan) gemald der Gliederung in den "Richtlinien fiir Zuwendungsantrage auf Ausgabenbasis ATA" liegt bei
EIl Balkenplan (Zeitplan) Ein Balkenplan (Zeitplan) ist im Anhang beigefigt.

Ell - Strukturplan ¥|Ein Strukturplan liegt bei. {gof. bei umfangreichen Yorhaben)

Eiz  Petzplan Ein Metzplan liegt bei. (gyf. bei umfangreichen Varhaben)

Abbildung 127: aktive und inaktive Kontrollkastchen
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6.2.13 Datumsfeld

Datumsfelder erfordern eine Eingabe im deutschen Datumsformat. Alternativ kann mit Klick auf das
Kalendersymbol 5 ein Pop-up-Kalender zur Auswahl des Datums gedffnet werden.

Anschaffungsdatum® 0

20.02.2020 (31

Abbildung 128: Datumsfeld

Mit Klick auf einen Tag im Kalender wird dieser in das Datumsfeld bernommen und der Kalender
geschlossen.

Anschaffungsdatum™ 'o Al

20.02.2020 E

<8 Februar B> <a20208> |

Mo Di Mi Do Fr Sa Sof
1 2

3 4 5 B 7 § %

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 [20] 21 22 23
24 25 26 27 28 28

Abbildung 129: Datumsfeld mit offenem Kalender

Nutzeraktion ohne JavaScript:
Der Kalender steht nicht zur Verfiigung, die Eingabe muss direkt in das Eingabefeld erfolgen.

6.2.14 Informationen zu einem Eingabefeld (Infobutton)

Zusatzliche Hilfen zu Eingabefeldern werden tber einen griinen Infobutton < angeboten.

Mit Klick auf den griinen Punkt erscheint ein Pop-up-Fenster mit einem Text. Dieser kann Textausziuge
aus den Rechtsgrundlagen, Erlauterungen zur Bestimmung oder zum Format eines Eingabewertes 0.4.
enthalten.

Hilfe fiir das Feld Kurzwort (Akronym) des Yorhabens

Aug Grinden der Daterverarbeitung darf das Akronym nur aus den folgenden Zeichen
bestehen:

* Buchstaben des Alphabets (keine Umlaute, 3, Akzentzeichen)
s Ziffern
s Bindestrich und Unterstrich

Abbildung 130: Infobutton mit Pop-up-Fenster
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6.2.15 Funktionshinweis (Tooltip)

Verbleibt die Maus Uber einem Element der Benutzeroberflache (Schaltflaichen, Eingabefelder etc.),
erscheint manchmal ein kleines Pop-up-Fenster mit erganzenden Informationen zum Element. Die
angezeigten Informationen kodnnen Zusatzinformationen sein oder den vollstandigen Text eines
Elementes enthalten, der wegen Platzmangels nicht angezeigt werden kann.

Planlaufzeit

Planlaufzeit fiir das im Folgenden beschriebene Vorhaben:

FOg01 yon” 01.12.2016 [3a] Fos02 bis”  30.11.2021 [5al
Datenschutzerkldrung | Offne Kalender als Popup | /
FrlelSrimn: [V]Soweit in der Skiz7ze nersonenhazoaene Naten von Baschiftinten des/der Finreiche

N
Abbildung 131: Tooltip

6.2.16 Adresssuche

Mit der Adresssuche werden geprifte Adressdaten aus dem Forderkatalog des Bundes
(http://foerderportal.bund.de/foekat) zur Auswahl angeboten.

Anschrift und Kontaktdaten
401 Rechtsverbindlicher Name des/der L1 ]
Anbieter(s)(in)*

Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und bermnehmen wenn maglich den Namen und die Anschrift aus dem gepriifftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Angebotssbearbeitung.

Adresse suchen

Abbildung 132: Schaltflache Adresse suchen

Der Wert aus dem Feld rechtsverbindlicher Name wird in die Suchmaske tibernommen.

Uber diese Adresssuche kannen Sie die Adressdaten zum zuvor ausgewahlten Feld suchen und ibemehmen. Haben Sie eine gewiinschte Adresse
gefunden, klicken Sie diese an und driicken die Schaltfliche Ubernehmen. Die Adressdaten werden anschlieftend in das Formular dbernommen und
dieser Dialog wird geschlossen.

Eingaben zuriicksetzen l

Bitte geben Sie einen Namen mit cder chne Ort an, um die Suche durchzufiithren.

Ubernehmen Abbrechen

Abbildung 133: Pop-up-Fenster Adresssuche

Ist der Suchbegriff zu allgemein formuliert, erscheint im Pop-up-Fenster die Meldung ,Die Suche liefert zu
viele Treffer! Bitte schrénken Sie die Suche weiter ein.”

Aus den gefundenen Eintragen kann per Mausklick eine Adresse ausgewéhlt und mit Ubernehmen der
Adressdatensatz in die aktuelle Eingabemaske Ubernommen werden. Bereits geflillte Felder werden
Uberschrieben.
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Uber diese Adresssuche kannen Sie die Adressdaten zum zuvor ausgewahlten Feld suchen und ibemnehmen. Haben Sie eine gewinschte Adresse
gefunden, klicken Sie diese an und driicken die Schaltlache Ubernehmen. Die Adressdaten werden anschliefend in das Formular dbemommen und
dieser Dialog wird geschlossen.

Name* DLR
Ort

Eingaben zuricksetzen

Gefundene Adresseintrage (12):

Name ort Strafie i
Deutsches Zentrum fur Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR) Koln Linder Hohe
[7]| Deutsches Zentrum fur Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR) Berlin Rudower Chaussee 5
[7]| Deutsches Zentrum fir Luft- und Raumfahrt e V. (DLR) Stuttgart Pfaffenwaldring 38-40 £
[T]| Deutsches Zentrum fur Luft- und Raumfanrt e.V. (DLR) WeRling Munchener Str. 20
[7]| Deutsches Zentrum fur Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR) Braunschweig Lilienthalplatz 7
] Dienstleistungszentrum Landlicher Raum (DLR) - Mosel Bernkastel-Kues Gorressir. 10 i
[Z/| Dienstigistungszentrum Landlicher Raum Rheinhessen-Nahe-Hunsriick (DLR - RNH) Bad Kreuznach RUdesheimer Str. 60-68
[71| Deutsches Zentrum fir Luft- und Raumfahrt e V. (DLR) Bonn ;(Edzriisgzsrimerer Sir.
I71] Deutsches Zentrum fr Luft- und Raumfanrt e.V. (DLR) Bonn Heinrich-Konen-Str. 1 S

[ Ubernehmen ][ Abbrechen ]

Abbildung 134: Ergebnis einer Adresssuche

6.3 xml-Datei aus Anhang des PDF extrahieren

Um aus einer pdf-Datei die eingebettete xml-Datei zu extrahieren, muss das PDF im Adobe Acrobat
Reader ® geoffnet werden. Mit Klick auf das Briefklammersymbol wird der Dateianhang (Akronym.xml)
gezeigt. Dieser muss per linkem oder rechtem Mausklick (Pop-up-Dialog oder Kontextmeni) gespeichert
werden und kann mit der Funktion Entwurf weiterbearbeiten in easy-Online gedéffnet und je nach Status
gelesen oder bearbeitet werden.

o =
Offnen von AZA_Einzel3xml | S

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

= AZA_Einzel3.ml

Vom Typ: XML Document (30,2 KB)
Won: blob:

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

XML Editor (Standard) hd

) Datei speichern

Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 135: pdf-Datei mit Briefklammersymbol, Anhang und Speicherdialog
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Akronym (fachlich):
Begriff, der vom Zuwendungsgeber frei vergeben werden kann. Es dient der Gruppierung von Vorhaben.

Anbieter (fachlich):
Einreicher eines Angebots fiir einen Auftrag (Formulartyp AAA, AAK).

Angebot (fachlich):

Dokumente (Antragsformular, Erlauterungen, Projektbeschreibung) zur Beantragung der Forderung eines
Vorhabens (Zuwendung oder Zuweisung).

Anschlussauftrag (fachlich):
Angebot zur Fortsetzung eines bereits erteilten Auftrags (Erstauftrag) mit einem eigenstandigen Auftrag.

Anschlusszuwendung (fachlich):
Fortsetzung einer bereits bewilligten Zuwendung (Basisvorhaben) mit einer eigenstandigen Bewilligung.

Antrag (fachlich):
Dokumente (Antragsformular, Erlauterungen, Projektbeschreibung) zur Beantragung einer Férderung
(Zuwendung oder Zuweisung) eines Vorhabens. Ein Antrag wird definiert durch:

= Mandant (Ministerium/nachgeordnete Behdrde bzw. Projekttrager)

= FordermalRnahme

= Forderbereich

= Antragstyp

Antragsteller (fachlich):

Einreicher eines Antrags fiir eine Zuwendung oder Zuweisung (Formulartyp AZA, AZK, AZV).

Aufstockungsantrag (fachlich):

Aufstockungen sind grundsatzlich alle den Zuwendungsempféanger begiinstigende Anderungen wéahrend
des Bewilligungszeitraums der Zuwendung. Sie durfen den Kern der Aufgabenstellung, Finanzierungsart,
Forderquote oder grundlegende Nebenbestimmungen nicht verdndern, da andernfalls ein neues
Zuwendungsverhaltnis begrindet werden misste. Ein formgebundener Aufstockungsantrag ist nur
erforderlich, wenn der Betrag aufgestockt werden soll.

Auftragnehmer (fachlich):
Naturliche oder juristische Person, die einen Auftrag zur Erbringung einer Leistung erhalt.

Auftragsanderung (fachlich):
Angebot zur Erweiterung eines bereits erteilten Auftrags (Erstauftrag).

Ausschreibung (fachlich):

Offentliche oder beschrankt offentliche schriftiche Aufforderung, Angebote fiir Lieferungen oder
Leistungen oder Antrdge auf Zuwendung innerhalb eines thematisch abgegrenzten Programms oder
Schwerpunktes abzugeben. Ausschreibung ist ein Synonym von Bekanntmachung.

Bekanntmachung (fachlich):

Amtliche, formgebundene Veroffentlichung eines Programms oder Foérderschwerpunktes.
Bekanntmachung ist ein Synonym von Ausschreibung.

Direkte Projektférderung (fachlich):

Forderung eines Forschungsfeldes im Rahmen von Forder- bzw. Fachprogrammen auf Grundlage eines
Antrags fur ein zeitlich befristetes Vorhaben. Direkte Forschungsférderung unterstitzt den
Forschungssektor projektbezogen und nicht nur allgemein.
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Einreicher (fachlich):
Ubergeordnete Bezeichnung fiir Skizzeneinreicher, Antragsteller und Anbieter (alle Formulartypen).

Einzelantrag (fachlich):

Bestandteil eines Sammelantrages, der gemeinsam mit anderen Einzelantragen vom Ersteller des
Sammelantrages verbindlich eingereicht wird.

Elektronische Signatur:

Rechtsgiiltige elektronische Unterschrift auf einem Formulars. Im Gegensatz zum papierbasierten
Verfahren entfallen Ausdruck und Unterschrift von Hand.

Endfassung (fachlich):

Formular nach Einreichung auf easy-Online in Form einer xml-Datei oder eines PDF mit integrierter xml-
Datei.

Erstangebot (fachlich):
Angebot eines Auftragnehmers, dem noch kein thematisch verwandter Auftrag erteilt wurde.

Erstantrag (fachlich):

Antrag eines Antragstellers, dem noch keine thematisch verwandte Zuwendung/Zuweisung bewilligt
wurde.

Feldgruppe (technisch):

Strukturelement des Formulars, welches untergeordnete Feldgruppen oder die Eingabemaske als
unterstes Strukturelement enthélt. Feldgruppen bilden die hierarchische Struktur eines Formulars und
sind die Knoten im xml-Dokument. Sie dienen in der Benutzeroberflache zur Navigation durch die
Eingabeseiten.

Formular (fachlich):

Strukturiertes Dokument mit Eingabefeldern zur Erhebung von Daten. Die Formularstruktur wird als
Standard (AZA, AZK, etc.) oder als Variante fur bestimmte Forderbereiche angeboten.

Formularentwurf (fachlich):

Ein Formular wird bis zum Einreichen der Endfassung als Entwurf bezeichnet. Entwirfe kdnnen
unvollstandige Daten enthalten, als xml-Datei gespeichert und weiterbearbeitet werden.

Formularentwurf/Endfassung (technisch):

Beide Formulararten sind xml-Dateien. Der Entwurf wird nach Beendigung der Browsersitzung vom
Server geléscht und muss ggf. lokal gespeichert werden. Endfassungen werden beim Einreichen mit
einer eindeutigen Kennung versehen und zentral auf dem easy-Online-Server gespeichert.

Formulartyp (fachlich):
Folgende Standardformulare werden unterschieden:

AZA: Antrag auf Gewahrung einer Bundeszuwendung auf Ausgabenbasis
AZAP: Antrag auf Gewahrung einer Bundeszuwendung auf Ausgabenbasis mit Projektpauschale
AZK: Antrag auf Gewahrung einer Bundeszuwendung auf Kostenbasis

AZKP: Antrag auf Gewahrung einer Bundeszuwendung auf Kostenbasis, pauschalierte Kalkulation

AAK: Angebot fir einen Auftrag auf Kostenbasis

AAA: Angebot fir einen Auftrag auf Ausgabenbasis

AZV: Antrag fur die Zuweisung von Haushaltsmitteln bzw. Angebot fiir eine
Verwaltungsvereinbarung

Formularvariante (fachlich):

Konfiguration eines Standardformulars zur Anpassung an besondere Erfordernisse, z. B.
Erlauterungstexte, geringere oder hthere Detailtiefe, verpflichtende Anlagen etc. Die Vorgaben erfolgen
durch den Mandanten (Ministerium, beliehener Projekttrager).
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Formularversion (technisch):

Die Weiterentwicklung der Formulare aufgrund von technischen Korrekturen, neuen Mdéglichkeiten und
fachlichen Vorgaben wird mit einer Versionsnummer dokumentiert.

Forderprogramm (fachlich):
Vorgaben von politischem Rahmen, Leitlinien und Zielen fiir die Férderung eines definierten Bereichs.

Forderschwerpunkte (fachlich):
Konkretisierung zusammenhéngender Teilgebiete von Férdermalinahmen bzw. Forderbereichen.

Forderverfahren (fachlich):
Verwaltungstechnische Umsetzung der Férderung von Antrag bis Verwendungsnachweis.

Gutachter (fachlich):

Externe oder interne Sachverstandige, die Antrage/Angebote/Skizzen vor der Férderentscheidung
fachlich bewerten.

Institutionelle Férderung (fachlich):

Zuwendung zur Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten Teils der Ausgaben
eines Zuwendungsempfangers, z. B. durch Grundfinanzierung einer Forschungseinrichtung.

Jahresscheiben (technisch):
Aufteilung der Planlaufzeit in Kalenderjahre.

Kerndaten (fachlich):

Daten, die zur Bestimmung des zu verwendenden Formulars technisch und fachlich erforderlich sind.
Ohne diese Mindestangaben kann kein Formular erstellt werden.

MaRnahme (fachlich):

Eine (Forder-) MalBnahme, auch Programm genannt, ist ein politisch vorgegebener Rahmen mit Budget,
Leitlinien und Zielen zur Férderung eines definierten Bereichs.

Papierbasiertes Verfahren:

Zusatzlich zum elektronischen Versand eines Formulars wird das Formular ausgedruckt, von Hand
unterschrieben und dieses Papier an den Empfanger des elektronischen Formulars geschickt.

Projekt (fachlich):
Ein einzelnes, zeitlich und thematisch begrenztes Férdervorhaben. Projekt ist ein Synonym zu Vorhaben.

Projektférderung (fachlich):

Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben des Zuwendungsempfangers fir einzelne Vorhaben, die
fachlich, inhaltlich und finanziell abgrenzbar sind.

Projekttrager (fachlich):

Unternehmen oder natirliche Personen, die wissenschaftlich-technische und administrative Aufgaben im
Rahmen der Projektférderung im Auftrag und nach Weisung einer staatlichen Stelle wahrnehmen.

Prafung (fachlich):

Bewertung von Antrag, Angebot oder Skizze, ob die rechtlichen Voraussetzungen rechnerisch und
sachlich eingehalten wurden und eine Foérderung bewilligt werden kann.

Prifung (technisch):
Validierung eines Formulars anhand technisch und fachlich vorgegebener Bedingungen.

Sammelantrag (fachlich):
Zusammenfassung mehrerer Einzelantrage durch einen Koordinator zu einem gemeinsamen Antrag.
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Skizze (fachlich):

Erster Teil eines zweistufigen Antragsverfahrens, dem nach einem Vorauswahlverfahren eine
Aufforderung zur Abgabe eines detaillierten Antrages folgt.

Validierung (technisch):
Automatische Priifung von Bedingungen an die Daten in einem Formular. Dies sind unter anderem:

= Pflichtfelder (Eintrag vorhanden?)
= Konventionen (Datentypus eingehalten? z. B. Zahlen, Datumsangaben, Textlangen)

Verfahren (technisch):

Teil eines Forderbereichs, innerhalb dessen ein Antrag, Angebot oder eine Skizze in einem definierten
Zeitrahmen eingereicht werden kénnen.

Vorhaben (fachlich):
Ein einzelnes, zeitlich und thematisch begrenztes Foérderprojekt. Vorhaben ist ein Synonym von Projekt.

Zuweisung (fachlich):

Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fiir Leistungen an Stellen innerhalb der Bundesverwaltung
zur Erfullung bestimmter Zwecke.

Zuwendung (fachlich):

Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fur Leistungen an Stellen aulRerhalb der Bundesverwaltung
zur Erfullung bestimmter Zwecke.

Zuwendungsempfanger (fachlich):

Naturliche oder juristische Person, die eine Zuwendung im Sinne des 8§ 23 Bundeshaushaltsordnung oder
Landeshaushaltsordnung erhalt.
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